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1. Introduccion

moodle

Imagen de Lasay®414 en Wikimedia Commons <https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Moodle-

1-740x380.png> . Licencia CC <https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.en>

Moodle es una herramienta de gestion de aprendizaje (LMS) o Aula Virtual, de Software
Libre y gratuito. Esta concebida para ayudar a los docentes a crear comunidades de
aprendizaje en linea, facilitando la gestion de contenidos, la comunicacion y la evaluacion.
Su diseno esta inspirado en el constructivismo y en el aprendizaje cooperativo. Aunque
Moodle es usada principalmente en educacidon a distancia o educacion semipresencial,
puede adoptarse perfectamente como herramienta de apoyo para la educacion
presencial.

Moodle permite compartir recursos educativos (imagenes, videos, enlaces,
presentaciones, textos...), comunicarnos con nuestro alumnado o proponer y evaluar
actividades y tareas.

S

Imagen de upklyak en Freepik <https://www.freepik.com/vectors/banner> . Requiere atribucion
<https://img.freepik.com/free-vector/online-testing-banner_107791-3684.jpg?size=626 &ext=jpg&
ga=GA1.2.1796956637.1604391618>
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Esta guia no pretende ser un manual exhaustivo sobre Moodle, sino un compendio de
las caracteristicas especificas de la plataforma corporativa de la Consejeria de
Desarrollo Educativo y Formacion Profesional de la Junta de Andalucia, Moodle
Centros, de su vinculacidon con Séneca y de las acciones que un usuario con rol gestor
puede realizar.

Existe un versidon de esta guia destinada al profesorado que no tiene rol gestor en la
plataforma.

Mas informacion en: https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje
/moodle-centros <https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje
/moodle-centros>



https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/eaprendizaje/moodle-centros

2. Moodle centros

La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional pone a disposicion de
todos los centros educativos sostenidos con fondos publicos un espacio en la plataforma
Moodle Centros, alojada y atendida de forma centralizada desde los Servicios Centrales.

Se realiza una instancia por cada provincia. La plataforma es Unica para todos los centros
de la misma provincia; cada centro esta incluido en una categoria sobre la que tiene los
permisos de gestion.

Todo el profesorado y el alumnado puede acceder a ella con sus credenciales IdEA
(Séneca - PASEN) a través de la siguiente direccion:
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
<https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/>

Al hacer clic en la direccidn anterior se llega al siguiente mapa, desde donde se puede
acceder a la Moodle de cada provincia:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
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2.1. Activar Moodle Centros

% Nota

Todos los centros que ya tuvieron la plataforma activa el curso anterior la tendran
habilitada por defecto el curso siguiente, no es necesario que equipo directivo realice
ninguna accion.

7
Q Novedad curso 23-24

Para el curso 23-24, el cambio de version de la plataforma a Moodle 4.1 también ha
conllevado un cambio en el aspecto y en la localizacion de los menus y opciones.

D ——— R SO T — 4

Accede a la plataforma

Identifiquese usando su cuenta en:

A Acceso Unico Educacion

Acceso de otro tipo

Para disponer de todas las funcionalidades (Sala de profesorado, Punto de encuentro,
reserva de aulas, rol gestor,...) de la plataforma para docentes y alumnado, el Equipo
Directivo debe activar previamente su espacio Moodle si no lo hizo el curso pasado.

Para activar el espacio Moodle:

1. Un miembro del equipo directivo del centro accede a Moodle Centros con sus
credenciales IdEA (ver URL anteriores).

2. Desde el apartado Area Personal, pulsa en la opcién Solicitar espacio Moodle (1). Si el
bloque derecho esta oculto lo podemos hacer visible pulsando en (2).

‘ OOC"E Centro: C.ELP.La Paz
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Captura de pantalla. Activacién de la plataforma. Moodle centros.

A partir de ese momento se crearan los cursos Sala de profesorado y Punto de encuentro
para todo el profesorado y el alumnado del centro y estaran disponibles todos los bloques
y complementos de la plataforma (el proceso puede demorarse 24 horas).

Credenciales de acceso
Todo el profesorado y el alumnado puede acceder a Moodle Centros con sus credenciales
IdEA (las mismas que se utilizan para acceder a Séneca - Pasen).
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Para recuperar las claves de acceso del alumnado consultar el documento Credenciales del
alumnado en Pasen <https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/delegate
/content/79cal15b6-e1c0-4e70-ae98-0086488d%ae9
/Credenciales%20de%20alumnado%20en%20Pasen/%20iPasen> .

Moodle centros del curso anterior

Cada curso escolar la Consejeria realiza una instalacion limpia del servicio Moodle
Centros, es decir, se reinicia la plataforma eliminando las aulas y usuarios del curso
anterior. Por tanto, el profesorado, antes de finalizar el curso escolar, debe realizar
siempre copias de seguridad de sus aulas moodle si quiere conservar los contenidos
y restaurarlos al afo siguiente en la nueva instalacién. Las copias se realizan sin datos
de usuarios, esta opcion esta deshabilitada.

De todas formas, se habilita temporalmente para el profesorado una copia de la
plataforma del curso anterior en la direccion
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centrosXX/ (donde hay que sustituir
XX por el aino correspondiente, por ejemplo para el curso 2022-2023 -> XX=22).
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2.2. Caracteristicas Moodle Centros

La plataforma Moodle Centros presenta las siguientes caracteristicas:

‘\ 000

e €. moodle
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Imagen de elaboracién propia
e Version Moodle 41 <https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter

%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1> . Acceso HTTPS y habilitado el acceso mediante
la APP para mdviles.

e Todos los centros que hayan tenido el servicio activo en el curso anterior lo tendran
activo el nuevo curso escolar; no sera necesario que el equipo directivo lo solicite de
nuevo.

e Los miembros del equipo directivo tienen rol gestor sobre la categoria del centro; el
resto del personal docente tendra rol Docente S.P.E. (sin permiso de edicidn).

¢ Todo el profesorado puede acceder con usuario IdEA y activar sus aulas desde el
bloque Gestidn de Aulas aunque el centro no tenga activo el servicio (debe tener el
horario grabado en Séneca). Las aulas se crearan vacias de contenido y con el
alumnado correspondiente ya matriculado.

e Para disponer de todas las funcionalidades (Sala de profesorado, Punto de
encuentro, reserva de aulas, rol gestor,...) es necesario la activacion previa por parte
del Equipo Directivo (en caso de que no lo haya realizado el curso pasado).

¢ Todo el personal del centro estara enrolado en el Punto de Encuentro y en la Sala de
Profesorado y en el curso de Formacién (agrupados por docentes y no docentes) con
rol estudiante salvo el equipo directivo que tendra rol gestor.

e Todo el alumnado estara enrolado en el aula Punto de Encuentro (esta activado su
usuario PASEN en Séneca por defecto).

¢ Herramienta de videoconferencia: Webex (CISCO).

e Permite la gestion de reserva de espacios y recursos a través del bloque MRBS.


https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1
https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1

Permite exportar la configuracion de un afo a otro.

Permite matriculacion por cohorte en las aulas. Cada grupo/clase de Séneca esta
incluido en una cohorte.

Inclusion de los Equipos de Orientacion Educativa (EOE) como centros. Cada usuario
del EOE aparecera en la Sala del Profesorado de cada uno de los centros de su zona
asignada en Séneca.

Posibilidad de subir archivo (CSV) con la licencias del alumnado correspondientes a
cada libro digital de origen editorial, para evitar que tenga que hacerlo el alumnado.
Unificacion de C.E.PER y sus sedes S.E.P. Todo el profesorado de las sedes estara en
la Sala de profesorado del CEPER matriz, y todo el alumnado en Punto de Encuentro
del C.E.PER. Cada SEP funciona, ademas, como espacio independiente.

Posibilidad de conectar con los repositorios en la nube Drive, Onedrive, Dropbox y
Box.

Idiomas disponibles: espanol, inglés, francés, aleman, rumano.

Creacion de un wusuario INVITADO con rol estudiante para cada centro
(codcentro_invi).

No estd permitido el acceso a los cursos como invitado en la plataforma; es
necesario tener usuario de acceso.

Nueva version Moodle 4.1

Desde el curso 23-24 la plataforma Moodle Centros cambia de version y disefio. Por
ejemplo, las opciones y menus del lado izquierdo pasan a la parte superior.
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2.3. Roles en Moodle Centros

Rol Gestor (sobre la categoria del centro). Usuarios: Equipo Directivo, Coordinacién TDE
y a quién estos asignen.

Permisos:

Acceder a la seccion Gestionar Cursos, desde la categoria del centro.
Crear un curso nuevo en blanco en la categoria seleccionada.

Asignar usuarios a todos los cursos.

Dar rol docente (con permiso de edicidn) a un usuario en cualquier curso.
Crear nuevas categorias y subcategorias.

Seleccionar una categoria para ver sus cursos asociados.

Editar, eliminar, ocultar y ordenar los cursos y categorias.

Restaurar una copia de seguridad en cualquier curso.

Asignar rol Gestor a otro usuario del centro sobre la categoria del centro o solo
sobre una subcategoria, por ejemplo, a la persona que ejerce la coordinacion TDE.

Suspender o cambiar el rol de un usuario en cualquier curso.
Administrar médulo MRBS (reserva de salas y recursos).
Anadir Mddulo de videoconferencia Webex y crear reuniones en todos los cursos.

Rol Docente. Usuarios: Profesorado en cursos propios.

Permisos:

Anadir Mddulo de videoconferencia Webex y crear reuniones.
Matricular, desmatricular o suspender usuarios en todos SUS cursos.
Anadir o cambiar las actividades y calificar a los estudiantes.

Crear grupos dentro de un curso.

Asignar a otros usuarios solo rol Docente SPE o el rol Estudiante.

Rol Estudiante. Alumnado o profesorado en el curso Formacién.

Permisos:

Participar en actividades del curso y ver recursos, o ver el libro de calificaciones.
Si un docente tiene este rol en el curso Sala de Profesorado pueden reservar
salas/recursos en el moédulo MRBS, pero un gestor debe habilitarlo.

Rol Docente SPE (Sin Permiso de Ediciodn). Personal no docente. Profesorado en el
curso Sala de Profesorado y Punto de encuentro.

Permisos:



e Pueden ver y calificar el trabajo de los estudiantes en un curso, pero no puede
alterar ni borrar ninguna de las Actividades o Recursos.

e Pueden reservar salas/recursos en el mdédulo MRBS (reserva de aulas) del curso Sala
de Profesorado.

Rol Invitado. Moodle Centros no permite el acceso a invitados externos a la plataforma.

Como cambiar el rol de un participante en un curso

Por ejemplo, para cambiar en la Sala de profesorado el rol a un profesor o profesora
de Docente SPE a Estudiante, deberemos seguir los siguiente pasos:

Accedemos al curso (1) y seleccionamos Participantes, pulsamos en el simbolo del
lapiz del participante al que queremos cambiar el rol (3), en el desplegable
seleccionamos el rol que queremos asignarle (4). Eliminamos el rol anterior
pulsando en la X (5), y, finalmente, grabamos los cambios (6).
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o ria del Carmen sarmen@gmail.com Estudiante & No docente & Nunca [ Activo [OIRNERSY
] ancisco Javier sjuntadeandalucia.es Gesto 3 Nohay grupos ¢ 40 minutos 1 segundos [ Activo [ORC W]

B » =)

x Docente SPE.
0 sducaand.es « Docente & Nunca [ Actvo [OJRUARCH

I |

0 netrio jeducaand.es Docente & Nunca [ Actvo [OJRUERCH
ATAL
O Manuel 2ducaand.es Docente & Nunca =30 0 @
Delegacién
] aria Nieves ro@gmail.com Docente Docente & Nunca [ Activo [OJRUARCH
- Orientacién
] ‘anza Eugenia gmail.com Docente & Nunca [ Actvo [ORRUEKC

PT

fia de los Angeles \g.educaand.es « Docente & Nunca | Actvo [OJRUARCH

ia Ermelinda educaand.es Docente SP.E.& Docente & Nunca =3 U

Cambiar rol a un participante en un curso

Observacion

No es posible realizar el proceso anterior de forma masiva, y hay que ir eliminando y



dando nuevo rol de uno en uno a cada participante.

Sin embargo, hay una opcion para conseguir el mismo resultado: eliminando a todos
los participantes y volviendo a matricularlos manualmente utilizando la cohorte de
profesorado, y seleccionando en el proceso el rol que queremos que tengan. Ver
Otras formas de matriculacidon en las aulas.

Los usuarios con rol docente solo pueden cambiar el rol a los participantes de sus
aulas a rol Estudiante y rol Docente SPE. Solo los gestores tienen la opcion de
seleccionar otros roles, por ejemplo Docente (con permiso de edicion).
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3. Acceder a la categoria del centro

El rol Gestor se asigna a todo el profesorado con PERFIL DIRECCION en Séneca. Con
este rol se puede:

Para

Activar, mediante el Bloque Gestion de Aulas, solo las aulas asociadas a los cursos
y materias que tenemos grabados en Séneca y nos corresponden como docentes.
Crear un curso nuevo en blanco en la categoria seleccionada.

Dar rol Gestor o Creador de curso sobre la categoria del centro o de una
subcategoria a otro usuario cualquiera.

Acceder con permiso de edicién a cualquier aula del centro.

Matricular usuarios en cualquier curso y con distintos roles (Docente, Docente SPE,
Estudiante,...)

Crear nuevas subcategorias. Seleccionar una categoria para ver sus cursos
asociados.

Editar, eliminar, ocultar y ordenar los cursos y categorias del centro.
Restaurar una copia de seguridad en cualquier curso.

Administrar y configurar el bloque de reserva de salas y recursos (MRBS) de la Sala
de Profesorado.

poder realizar estas acciones hay que situarse en la categoria del centro. Se

accede a la categoria desde el Area personal, a través del Bloque Gestionar Categorias
(1) situado en la parte derecha, que contiene un enlace con el nombre del centro.
Podemos mover y configurar el bloque a través de la opcidon Modo de edicion (2).

®© A &F c ~ I_Mododeedicic')n s{ﬁ;]

Cerrar cajon del bloque

Gestion de Aulas

> Creacion de aulas

Mis libros

No hay ningun libro para mostrar
Gestionor! AﬁodirI

I Gestion categorias I




w # LES. Turaniana (4700016)
prueba
1° FPLGS.
1° Curso de E.S.O.
3° Curso de ES.O.

508

Captura de pantalla. Acceder a la categoria del centro.

% Agregar bloque Gestion categorias

Si otro usuario con rol gestor nos ha otorgado ese rol, puede ocurrir que no veamos el
Bloque de la categoria del centro. Este bloque puede anadirse manualmente desde el
Area personal (1) > Activar Modo edicién (2) > Agrega un bloque (3) > Gestidn
categorias (4)

Agregar un bloque

Archivos privados

Avisos recientes

Calificame

Canal RSS remoto

Comentarios

Cursos

Cursos a los que se ha accedido recientemente
Cursos destacados

Elementos accedidos recientemente

Insignias recientes

Linea de tiempo

Anadir bloque Gestion categorias

Otra forma es anadir un bloque HTML y en él colocar la URL de la categoria del
centro, que debe facilitarle otro gestor Equipo Directivo.

Agregar bloque Administracion

Un bloque Util para tener a mano la mayoria de las opciones de Moodle es el de



Administracion. Si tenemos rol gestor podemos activarlo para el apartado Categorias
0 en cada uno de los cursos en los que tengamos permisos de edicion.

e Bloque Administracién (categorias). nos situamos en la categoria del centro,
activamos la edicion y ya podemos anadir el bloque Administracion.

Administracion

v Categoria: L.E.S. Mateo
Aleman(41009019)

# Gestionar esta categoria
# Configuracion

Agregar categoria

&+ Asignar roles

(¢ Permisos

& Comprobar los permisos
& Cohortes

Y Filtros

1 Restaurar curso

@ Papelera de reciclaje

&/ Banco de contenido

e Bloque Administracion (curso): nos situamos dentro del curso en el que
queramos anadir el bloque, activamos la edicion y afadimos el bloque
Administracion.



Administracion

v Administracion del curso
£ Configuracion
> Usuarios
Y Filtros
> Informes
£ Configuracion
Calificaciones
= Resultados
> Insignias
T Importar
[§) Copia de seguridad
1 Restaurar
2] Copiar curso
€ Reiniciar
> Banco de preguntas
@ Papelera de reciclaje
|&s Archivos del curso
Recordatorios




4. Asignar rol gestor a otro usuario

Podemos asignar el ROL GESTOR (o creador de cursos) a otro usuario del centro, por
ejemplo, a la persona que ejerce la coordinacion TDE.

En primer lugar, accedemos a la categoria sobre la que queremos dar el rol gestor; no
basta con cambiar el rol en un curso concreto. Este rol se hereda a las subcategorias
inferiores (ver apartado anterior),

El procedimiento que sigue se muestra a continuacion:

Seleccionamos la categoria del centro y pulsamos en el desplegable
Mas > Permisos

Curso  Participantes  Calificaciones  Categoria  Configuracién  Papelera dereciclaje = Mas v

Area personal Cursos LE.S. Turaniana (4700016) @ »

Cohortes

.E.S. Turaniana (4700016) Filtros
Restaurar curso
Banco de contenido
1E.S. Turaniana (4700016) s ‘ | Buscar cursos n
» prueba
» I°FPIGS.

» 1° Curso de E.S.O.
» 3°Curso de ES.O.

Elegimos Asignar Roles

Curso Participantes Calificaciones  Categoria Configuracion Papelera de reciclaje Mas v

Area personal Cursos 1.E.S. Turaniana (4700016) Permisos

|.E.S. Turaniana (4700016)

[ Permisos s J

Permisos
Asignar roles
Permisos

Comprobar los permisos
Anulacion de rol'avanzada | Elegir...

fa: I.E.S. Turaniana (4700016)

“




Seleccionamos el rol Gestor

Area personal Cursos 1E.S. Turaniana (4700016) Asignar roles

.E.S. Turaniana (4700016)

"' Asignar roles ¢ \

Asignar roles en Categoria: LE.S. Turaniana (4700016)e
Por favor, seleccione un rol a asignar

Rol Descripcion Usuarios con rol

Creador de curso 0

Gestor 7 Caba ¢
Cayue
Espino
Estéve:
Molina
Pareja
Pérez h

Delegacion Rol utilizado para los inspectoresde 0

las diferentes delegaciones que lo
soliciten. Este rol est@ oculto para
todos los particinantes del curso v

Seleccionamos al docente entre los usuarios potenciales y pulsamos
Agregar

Asignar rol ‘Gestor' en Categoria: Nombre del centro

Usuarios existentes Usuarios potenciales
Usuarios en este Categoria (7) Usuarios matriculados (80) -

Maria Laura
Carlos Javier
Maria Ana Al
Antoni Alejan
Maria Alejan
Isabel Franci
Aracel Franci
Angelc
Beatri;

Maria

Migue

Me del

Elegimos al docente y pulsamos s
José M

AGREGAR s
* Cathe

Carme

Maria

Sergio g
Buscar Buscar

https://www.youtube.com/embed/v2YNUIVz7CE

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/user/miguelangelcba> . INICIAMOS CURSO 2022-2023:
RECORDATORIO ACCESO


https://www.youtube.com/embed/v2YNUIVz7CE
https://www.youtube.com/embed/v2YNUIVz7CE
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https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba

“ Nota

De igual forma podemos quitar el rol Gestor a un usuario, o darle solo el de creador
de curso.




5. Bloque gestion de aulas. Activar cursos

Por defecto, en cada centro se crean tres Aulas Virtuales -cursos en terminologia
Moodle-, desde las que se gestionan a los usuarios:

e Sala de profesorado, con todo el profesorado enrolado en él para facilitar la
comunicacion con y entre los miembros del claustro, agrupados en docentes y no
docentes. El equipo directivo tendra rol Gestor y el resto Docentes SPE (Sin Permiso
de Edicion).

¢ Punto de encuentro, con todo el profesorado y alumnado enrolados en él, a modo
de foro de la comunidad educativa del centro.

¢ Formacion, con todo el profesorado y las asesorias del CEP de referencia. Docentes
con rol Estudiante y asesorias CEP con rol Gestor.

Sala del profesorado del Nombre del centro Punto de encuentro del Nombre del centro
—_— -_—
v = o B v/ = o b
CUESTIO... TAREAS FOROS CALIFIC... SCORM CUESTIO... TAREAS FOROS CALIFIC.. SCORM

Captura de pantalla. Aulas creadas por defecto

Cada docente, accediendo con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las
asignaturas/areas que imparte, a través del Bloque GESTION DE AULAS (médulo
especifico de Moodle Centros que permite crear cursos y sincronizar usuarios con
Séneca).

% Nota

Existe profesorado (Orientaciéon, ATAL, PT, Refuerzo Pedagdgico o Apoyo
curricular, etc.) que no tiene la opcion de crear cursos con el Bloque de Gestion de
Aulas. En cualquier caso, pueden pedir a un usuario con Rol Gestor que cree Aulas
especificas para ellos o los matriculen manualmente con rol docente (con o sin
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permiso de edicidn) en cursos de otros companeros o compaferas (ver apartado 8).

Recuerda

e Un usuario con rol gestor solo podra crear con el Bloque Gestidon de Aulas las
correspondientes a su propio horario, no podra crear las del resto del
companeros del claustro.

e En el Aula Sala del Profesorado se incluye todo el personal del centro, agrupado
por docente y no docente, que tenga creado su usuario IdEA en Séneca. Pueden
crearse grupos (direccion, departamentos, ciclos,...) y utilizar la restriccion de
acceso por grupos a las distintas actividades y recursos.

e Los usuarios y usuarias de estos cursos (personal docente, no docente y
alumnado) no pueden ser eliminados ni cambiados de grupos, ya que, al
sincronizar con Séneca, volveran a aparecer en ellos. Un usuario con rol gestor
puede, sin embargo, cambiar el estado de la matricula en el curso de otro
usuario, de activo a suspendido, para evitar que temporalmente pueda acceder
al curso. También puede crear nuevos grupos, por ejemplo, en la Sala de
profesorado, un grupo por cada Equipo Educativo, departamento, Ciclo,..
También puede utilizar la restriccion de acceso por grupos a las distintas
actividades y recursos.
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5.1. Creacion de aulas

El bloque Gestidon de Aulas es un mddulo especifico de Moodle Centros sincronizado con
Séneca que permite a cada docente crear las aulas asociadas a sus grupos/materias con
el alumnado ya matriculado en las mismas. Veamos como se accede al bloque de Gestidon
de Aulas. La siguiente imagen muestra una captura de pantalla del area personal del
profesor o profesora:

z moodle | centro: IES. Turaniana

CENTROS

i Calendario ©@ 0 B © v Mododeedicion @

Area personal D
Gestion de Aulas

Vista de cursos
> Creacién de aulas
Nombre del curso v

Mis libros
No hay ningan libro para mostrar

Mis categorias

Formacién del LE.S. Turaniana 0 Punto de encuentro del LE.S. Turaniana w Sala del profesorado del LES. Turaniana  ¥¥ # LES. Turaniana (4700016)

r R ® U B ® R ® U R B R 8 O B

CUESTION..  TAREAS FOROS CAULFICACL. RECURSOS CUESTION..  TAREAS FOROS CALIFICACI.. RECURSOS CUESTION..  TAREAS FOROS  CALIFICACL.. RECURSOS

Mosirar‘ 99 v

Modulo Gestion de Aulas

Para visualizar el Bloque Gestién de Aulas, hay que situarse en el Area Personal (1).

Para crear un aula virtual (curso en terminologia Moodle), hay que hacer clic en Creacidon
de Aulas (2): aparece la lista de todas las aulas virtuales que se pueden crear asociadas a
niveles y materias. Si el bloque de la derecha no esta visible, hay que pulsar en el icono
Ocultar/Mostrar columna de bloques.

Podemos crear un aula por materia. La ultima opcidon que tenemos es crear un aula
virtual, denominada Curso de nuestro nombre, con TODO el alumnado al que impartimos
clase.

Ejemplo

Si un profesor o una profesora imparte una clase de matematicas a 1° A, 1° By 2° B de
ESO, con el Bloque de Gestion de Aulas, se crearan DOS aulas virtuales: una unica
para 1° (Ay B) y otra para 2° A.



Dentro del aula virtual de 1° se crearan ademas dos subgrupos: 1°A y 1°B, que
permiten personalizar las actividades para cada uno de ellos.

En un intervalo aproximado de 5 - 60 minutos, dependiendo de la demanda,

aparece el curso creado con el correspondiente alumnado ya matriculado (a veces el
alumnado tarda 24 horas en aparecer).

Importante: las aulas se crean vacias de contenidos y oculta a los estudiantes. Una
vez creadas, se podra editar su configuracion: hacerlas visibles, crear los contenidos o
restaurar una copia de seguridad.

Nota

Cuando se activa un curso con el Bloque Gestor de Aulas, se crea también la
categoria del nivel al que pertenece ese curso. Si no hay creado ningun curso de un
nivel determinado, este no aparecera como categoria.

y

sm Si modificamos nuestro horario en Séneca los cambios no se veran

A~

reflejados en Moodle hasta el dia siguiente.

Un usuario con rol gestor puede crear Aulas no asociadas a ningun grupo, por ejemplo
para formacion del claustro, coeducacion, tutorias, etc. mediante la opcién Gestionar
cursos (no confundir con Gestion de Aulas, ver apartado 7).

Recuerda

Si un gestor elimina un aula virtual de un companero o companera creada con el
bloque Gestion de Aula, el docente podra volver a procesarlo sin necesidad de
solicitar su habilitaciéon previamente a CAUCE.
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6. Enrolamiento del alumnado

El alumnado queda automaticamente enrolado (matriculado) en las aulas virtuales
correspondientes a las asignaturas en las que esta matriculado en Séneca, y una vez que
éstas son creadas mediante el Bloque Gestion de Aulas.

Importante: el alumnado debe tener activo previamente su usuario IdEA, no hay que
incluirlos manualmente en esas aulas. Desde el curso 20-21 se activan por defecto
todos los usuarios IdEA de los alumnos y alumnas en Séneca, no es necesario que lo
haga el equipo directivo.

¢;Qué ocurre si un alumno o alumna no puede acceder a un Aula Virtual en la que en
teoria debe estar enrolado o enrolada?

Podemos comprobar que se ha creado su usuario en Moodle. Al menos, debe aparecer en
el aula Punto de encuentro, en la que se encuentra enrolado todo el alumnado y
profesorado del centro (las nuevas matriculaciones o cambios de grupos y/o materias en
Séneca no se ven reflejadas en Moodle hasta el dia siguiente).

Clic en Punto de encuentro

Punto de encuentro del Nombre del centro

& = ®) n o

CUESTIO... TAREAS FOROS CALIFIC.. SCORM

Clic en Participantes



CENTROS
« Area personal Mis cursos  Calendario

e moodle = centro: LES. Turaniana

Curso  Configuracién Participantes |  Calificaciones

Informes Més v

Area personal Mis cursos Punto de encuentro del L.E.S. Turaniana

Punto de encuentro del I.LE.S. Turaniana

Comprobar si el usuario esta en el Punto de encuentro

Participantes

Coincidir  Cualquiera % Seleccionar

+ Agregar condicion

1232 participantes encontrados

Nombre A B CDETFOGHIUJEKLMNIBNOTP QR RSTU
Apellido(s) A B CDETFGHIUJEKLMNIENOPA QR R ST
1
Nombre / Apellido(s) Direccién de correo
o o ©
O Maria @gmail.com
O Pablo @gmail.com

@

u

Roles

©

Estudiante &

Estudiante &

e Si el alumno o alumna aparece en el Punto de encuentro, pulsando en su nombre
podemos ver en qué aulas virtuales esta enrolado. Si el aula virtual esta en COLOR GRIS,
es que el curso esta oculto para el alumnado y no puede acceder a él. Podemos hacerlo

visible desde la Configuracién del curso.

Sincronizacion del alumnado Séneca -> Moodle

Estado del alumnado en Séneca y su repercusion en la sincronizacion con Moodle



Centros (a fecha 15/09/2022). Solo afecta a las aulas Punto de Encuentro, y a las
activadas por el profesorado mediante el Bloque Gestion de Aulas.

1) Nueva matricula en Séneca en un centro.
Alta en Punto de encuentro, y alta en cada una de las Aulas virtuales de las materias
correspondientes.

2) Baja de matricula en Séneca en un centro.

No se realizan desmatriculaciones automaticas en Moodle en ninguno de los cursos
que estan sincronizados con Séneca, ni de Punto de encuentro, ni en los creados con
el Bloque Gestion de Aulas. Se puede eliminar manualmente o Suspender a los
usuarios. Las bajas en las aulas correspondientes a materias, si se hacen por error, el
docente puede volver a matricular de forma manual al alumno. En los Puntos de
Encuentro, mientras figure en Séneca matriculado volvera a aparecer, pero se puede
utilizar la opcion SUSPENDER si queremos que un usuario no acceda a un aula.

3) Cambio de materia en Séneca (de Optativa 1 a Optativa 2, por ejemplo), pero
no de unidad/grupo.

Se da de alta en el nuevo curso (Optativa 2), pero no se elimina del curso antiguo
(Optativa 1). Hay que eliminarlo manualmente u ocultar al alumnado del curso en el
que ya no esté.

4) Cambio de unidad en Séneca (de 3°B a 3°C) pero no de docente.

Dentro del mismo aula virtual se anadira al grupo C pero no desaparece del grupo B,
hay que quitarlo del grupo manualmente.

Dentro de un aula virtual podemos cambiar o afadir manualmente a un alumno o
alumna a cualquier grupo, sin necesidad de cambiarlo de unidad en Séneca.

5) Cambio de unidad (de 3°B a 3°C) y de Profesor1 a Profesora2.

Se da de alta en el nuevo curso de la Profesora2, pero no se elimina del curso del
Profesor1, hay que eliminar manualmente u ocultar al alumnado del curso en el que ya
no esté.

6) Eliminar alumnado de un curso Moodle.

Podemos eliminar alumnado de un curso Moodle aunque siga matriculado en Séneca
en la unidad correspondiente, al sincronizar ya no volvera a aparecer. Esto opcion es
util cuando se quiere dividir un curso en el que estan matriculados varios grupos de la
misma materia/asignatura.
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7. Crear, eliminar u ordenar cursos (AV) vy
categorias

Con el Rol Gestor, podemos crear nuevas categorias y cursos (AV-aulas virtuales-),
eliminarlos, ordenarlos o restaurar la copia de un curso. Para ello, accedemos primero a
la categoria del centro a través del enlace del Bloque Mis Categorias (ver apartado
3). Aparecera entonces la opcion GESTIONAR CURSOS dentro del desplegable Mas (no
confundir con el Bloque Gestion de Aulas). La activamos.

moodle | centro: LES. Turaniana
CENTROS SRy =
Area personal  Mis cursos  Calendario ©®© 0 B IC v Mododeedicion @

Curso Participantes Calificaciones ~ Categoria  Configuracién  Papelera de reciclaje  Mds v

Area personal Cursos LE.S. Turaniana (4700016)

.E.S. Turaniana (4700016)

1.E.S. Turaniana (4700016) : Buscar cursos n
Crear un nuevo curso
» prueba Agregar categoria

b 1°Curso de ES.O.
» 3° Curso de ES.O.

Captura de pantalla. Gestionar cursos

También podemos acceder a través de la ruta Mis cursos > Gestionar cursos

Recuerda

Para acceder a Gestionar cursos se debe acceder desde el Bloque Mis Categorias.
Como se explica en el punto 3, si no se ve el Bloque de la categoria del Centro, éste
puede anadirse manualmente desde el area personal o anadir un bloque HTML:
activar Personalizar esta pagina > Agregar un bloque > HTML y en él colocar la URL
de la categoria del centro, que debe facilitar otro usuario con perfil gestor.

Una vez hemos accedido a GESTIONAR CURSOS, veremos todas las categorias y cursos
correspondientes a nuestro centro educativo. Dependiendo del navegador que
tengamos y de la ampliacidon de la pantalla, veremos categorias y cursos en una columna,
(primero categorias y debajo, cursos de esa categoria), o en dos columnas, como se
muestra en la siguiente imagen:

Curso  Participantes  Calificaciones  Categoria  Configuracién Papelera de reciclaje Mas v
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Area personal LES. Turaniana (4700016) 1° Curso de ES.O. Administrar cursos y categorios

1° Curso de E.S.O. @

| Categorias de cursos y cursos ¢ | | Buscar cursos n

Administrar categorias de cursos y cursos
Categorias 1° Curso de E.S.O. @

Ordenar cursos v Por pagina: 20 v

egundo 470001614267539h835576 e @

prueba @ & =
Mostrando todos 1 cursos
I°FPLGS. ® A VB = R— 7 : 210008 L CLITDOS 0
cursos s E
1° Curso de ES.O. @ A VB = seleccionado
sa_

3°Curso de ES.O L O - g o=

_) = LES. Turaniana (4700016) 4700016 & v i % () Frar

Qrdanteao | Categorias seleccionadas ¢

Mover las [ tieqir -
Eleg &

categorias

seleccionad

asa

A la izquierda se muestran las Categorias (1), y a la derecha los cursos (2) de la
categoria seleccionada (3) -en este ejemplo 7° curso de ESO. Cada curso puede ser

copiado, eliminado u ocultado (4).
Desde esta seccidn un usuario con rol gestor podra:

e Crear nuevas categorias.

Seleccionar una categoria para ver sus cursos asociados.

Crear un curso nuevo en blanco en la categoria seleccionada.

Editar, eliminar, ocultar y ordenar los cursos y categorias.

Restaurar la copia de seguridad de un curso que ya tengamos elaborado.



7.1. Creacidén de un nuevo curso en una categoria

Si necesitamos crear un curso para un docente que no tiene esa opcidon en el Bloque
Gestion de Aulas, por ejemplo, para el Departamento de Orientacién, un usuario con rol
Gestor puede crear el aula a través de la seccion Gestionar Cursos o directamente en el
apartado Mis cursos (1) y en el desplegable, pulsar Nuevo curso (2).

f moodle  centro: LES. Mateo Alemén
’ 0S

2 CENTR
Bl CURsO 232 Area personal C« @ A 3 rr o~

Area personal Mis cursos

Mis cursos

Gestionar cursos

Nuevo curso

Vista general de curso

I Todos v ]‘ Buscar ‘[ Ordenar por nombre del curso v H Tarjeta v 1

Formacién del LE.S. Mateo Aleman Punto de encuentro del LE.S. Mateo Aleman Sala del profesorado del LE.S. Mateo Aleman

También podemos realizar la misma accion desde la categoria (1) (bloque Mis
categorias) en la que quiere crear el curso y después seleccionar la opciéon Crear un
nuevo curso en el desplegable Mas (2):

Curso Participantes  Calificaciones ~ Categoria  Configuracién Papelera dereciclaje  Més v

Area personal Cursos 1.E.S. Turaniana (4700016) 1° Curso de E.S.O.

1° Curso de E.S.O. @

| L.E.S. Turaniana (4700016) / 1° Curso de ES.O. ¢ | | Buscar cursos B m

I Crear un nuevo curso I

Agregar categoria
[c.c.c-o R

Gestionar cursos

Francés (Segundo Idiomay)

En la ventana de configuracidon del curso, escribimos el nombre completo del curso y el
nombre corto. También se puede cambiar la categoria. Configuramos el resto de las
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secciones y finalmente guardamos los cambios.



8. Alta en cursos de nueva creacion

En las aulas creadas mediante el Bloque Gestion de Aulas, el alumnado ya se encuentra
enrolado automaticamente.

Por otra parte, podemos enrolar alumnado (o docentes) en aulas que por defecto no le
correspondan o hayan sido creadas manualmente por un usuario con rol Gestor.

Un usuario con rol docente solo puede incluir en sus cursos a otros usuarios y darles
perfil estudiante o Docente SPD (Sin Permiso de Edicién). Si necesitamos incluir a un
docente con permiso de edicién, solo puede hacerlo un usuario con rol Gestor. Veamos
como se dan de alta usuarios en cursos de nueva creacion.

Accedemos al curso y a Participantes (1) y pulsamos en Matricular
usuarios (2)

Curso  Configuracién Participantes = Cr 1 nes Informes Mas v

Area personal Mis cursos 53 Participantes

Francés (Segundo Idioma)

| Usuarios matriculados % | 7 5
Matricular usuarios

Usuarios matriculados

Coincidir‘ Cualquiera ¢ ‘ Seleccionar <

+  Anadir condicion mpiar filt Aplicar filtros

101 participantes encontrados

NombfeABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

Ape"ido(s)ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

n2 3| 4|5 |6

Buscamos el usuario (1), asignamos rol (2) y guardamos (3)

Matricular usuarios x

Opciones de matriculacion

Seleccionar usuarios No hay seleccion

Buscar v ‘ @

Seleccionar cohortes No hay seleccion




| puscar v

Asignar rol ( Estudiante ¢

E Docente S.PE.
Mostrar mas... 2
Gestor

ATAL

Delegacion @ Matricular cohortes y usuarios seleccionados

Docente

Orientacion

PT
Estudiante

% Eliminar, suspender o cambiar rol a un usuario

e Los alumnos o alumnas enrolados mediante el método Mooeca (Bloque
Gestion de Aulas) ya pueden ser eliminados, y aunque sigan matriculados en
Séneca ya no volveran a aparecer en el curso. Si hemos eliminado por error a un
usuario de un curso este puede ser matriculado de nuevo manualmente.

Activolli | 1 R
!Dardebajal

e Un gestor puede cambiar el rol a otro usuario dentro de un curso cualquiera, por
ejemplo en la Sala del Profesorado, de docente a estudiante o a gestor (aunque
en este caso no adquiere los permisos sobre la categoria del centro). También
puede cambiar el estado de Activo a Suspendido a través de la rueda Editar
Matricula, para evitar que acceda temporalmente al curso.

a»o o

o
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Q. Otras formas de matriculacion en las aulas

Como ya se ha indicado, el alumnado queda automaticamente matriculado en las aulas
que el profesorado haya activado a través del Bloque Gestion de Aulas, esos cursos
estan sincronizados con Séneca diariamente y se actualizan con las nuevas altas de
matricula (las bajas hay que realizarlas manualmente).

Para acceder a otros métodos de matriculacion nos situaremos en la seccidn
participantes (1) del curso en cuestion, y seleccionaremos en el desplegable (2) la
opcion Métodos de matriculacion (3).

Curso  Configuracion Participantes = C~ 1 nes Informes M@és v

Area personal Mis cursos 41009019 _sala_profesorado Participantes

Sala del profesorado del L.E.S. Mateo Aleman

‘ Usuarios matriculados : | ¢
= = Matricular usuarios

Matriculaciones

Usuarios matriculados |
Métodos de matriculacion ]J &
rupos |

Grupos |Seleccionar $ o
Agrupamientos
Vision general .
Permisos
Permisos
Comprobar los permisos
-'v'--v-vmunquFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXVZ

En ocasiones, necesitamos matricular en un aula de nueva creacién a un numero
considerable de usuarios y usuarias, para ello podemos utilizar alguno de estos dos
métodos, ademas de la matriculacion manual:

e Matriculacion por cohortes.
e Automatriculacion.

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar
Matriculacién manual 1 ¥ U® &8
Acceso de invitados 0 * ¥ U®&
Auto-matriculacién (Estudiante) 0 R 2 U o
Matriculacién por Mooeca 54 +* & &
Afiadir método | Elegir... =-J
Elegir...

Auto-matriculacion
Meta-enlace de curso

Sincronizar cohorte
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9.1 Matriculacion por cohortes

Cada grupo/clase de alumnos y alumnas esta incluido en una cohorte. Las cohortes
son agrupaciones de usuarios a nivel de toda la plataforma. Para ello accedemos al
Aula en cuestion > Participantes > Métodos de matriculaciéon > Anadir método de
matriculacion > Sincronizar cohorte.

Una vez elegido el método completamos los datos:

Sincronizar cohorte

- Sincronizar cohorte

Personalizar nombre Alumnado de 2° Bach AB

Activa St #
Cohorte 0 x 41009019 - 2° BTO AB
Bu v
Asignar rol Estudiante :
Agregar al grupo Ninguno ¢

Afiadir método

Personalizar nombre: nombre con el que aparecera en la lista de métodos de
matriculacion.

Activa: si.

Cohorte: grupo que se ha seleccionado en cuadro Buscar.

Asignar rol: estudiante.

Agregar al grupo: en el desplegable nos ofrece: no anadir los usuarios de la
cohorte a ningun grupo, a alguno de los grupos que ya estan creados en el aula
0 a un grupo nuevo.

9.2 Automatriculacion

También podemos utilizar el método Auto-matriculaciéon. La ruta para proceder con
este método es: acceso al aula en cuestion > Participantes > Métodos de
matriculacion > Aidadir método de matriculacion > Auto-matriculacion.

Es recomendable incluir una clave de matriculacién, que luego debemos facilitar al
alumnado junto con la URL del curso en el que queremos que se automatricule. Debe



ser similar a ésta, donde unicamente cambiara el numero id:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/almeria/course
/view.php?id=1671




10. Dividir un curso con varios grupos

Con el bloque Gestion de Aulas se crean aulas virtuales con todo el alumnado del mismo
nivel al que damos clase, enrolado y dividido en grupos (Ver el ejemplo de la seccion
5.1). Por ejemplo, si una profesora imparte clase de matematicas a 1°A y 1°B, con
el Bloque Gestidn de Aulas se creara un unico curso con el alumnado separado en dos
grupos, 1° ESO Ay 1° ESO B, que permiten personalizar las actividades para cada uno de
ellos.

Si queremos tener Aulas Virtuales separadas, una para cada unidad, un gestor debe
crear manualmente tantos cursos como necesite y enrolar en ellos al docente
implicado con rol docente. Posteriormente, el docente puede:

A. Enrolar manualmente al alumnado en cada uno de ellos.
B. Matricular por cohortes.

C. Utilizar el método de Automatriculacion, en este ultimo caso puede facilitar las URL de
los nuevos cursos al alumnado a través del aula virtual original creada con Gestion de
Aulas.

El aula virtual creada con Gestion de Aulas debe ser posteriormente ocultada o eliminada
para no confundir al alumnado.

Estos cursos no estan sincronizados con Séneca, por lo que la gestion de altas y bajas
debe realizarse manualmente, ver apartado 9. Otras formas de matriculacion.


http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_16_51Creacindeaulas
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_16_51Creacindeaulas
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_16_51Creacindeaulas
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_16_51Creacindeaulas
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_9_71Creacindeunnuevocursoenunacategora
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_9_71Creacindeunnuevocursoenunacategora
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_11_9Otrasformasdematriculacinenlasaulas
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_11_9Otrasformasdematriculacinenlasaulas

11. Bloque reserva de salas (MRBS)

El bloque reserva de sala (MRBS) permite reservar espacios y recursos disponibles en
el centro para el profesorado.

Hay que anadir este bloque en el aula Sala del Profesorado. Para ello accedemos al
curso, activamos la edicion (1) y agregamos el bloque (2) MRBS (3) (Reserva de salas).

Agregar un bloque

Lista de verificacion (checklist)
Marcas

Marcas de Blog

Menu de Blog

Mis libros

Mis péginas favoritas

Mooeca

Navegacion

Proximos eventos

Recopila

Resultados de la actividad

Resumen del Curso/Sitio
Retroalimentacion
Texto

Usuario identificado

Permitir que usuarios con rol Estudiante puedan reservar

En principio, para que un docente pueda utilizar el Bloque MRBS tiene que tener rol
Docente o Docente S.P.E.

Para que un usuario con rol Estudiante pueda reservar salas o recursos tenemos que
cambiar como gestores los permisos del Bloque MRBS, siguiendo los siguientes
pasos:

1) Accedemos al curso Sala de Profesorado y Activamos la Edicion. En el bloque
MRBS de reservas de salas, hacemos clic en el engranaje (1) para ver el menu de
opciones y seleccionamos "Permisos" (2).



\ Reservar localg

Resern % Configurar bloque
Reservar locales

@ Ocultar bloque

(& Permisos

& Comprobar los
permisos

@ Eliminar bloque
Reservar locales

2) En la siguiente ventana aparecen los diferentes roles y acciones que se pueden
configurar, pulsamos en el simbolo + (3).

Permisos en Bloque: Reservar locales

Anulacién de rol avanzada | Elegir...

Capacidad RiesgosRoles con permiso Prohibido
Bloque: MRBS

Afadir bloque MBS a my pagina Moodle ., PT Orientacién Docente [ ATAL Admini i CED NO VALIDO Profesor Gestor [] Delegacion
block/mrbs:addinstance A A ®

Bloque

Editar la configuracion de un bl PT forientacion Docente (7 ATAL Admini i CED NO VALIDO Profesor Gestor [ Delegacion
moodie/blockedit

Ver bloque Estudiante [J PT Orientacion Docente U] ATAL Usuario identificado 7 Invitado [J NO VALIDO Estudiante Docente SPE (I NO VALIDO Profesor Delegacion
moodie/blockview

Regresar a Bloque: Reservar locales

3) En el desplegable donde aparecen los diferentes roles que podemos permitir,
debemos seleccionar "Estudiante” (4).

Permitir rol:

Elija un rol para afadir a la lista de roles permitidos en el
contexto Bloque: Reservar locales, capacidad Editar la
configuracion de un bloque:

sromsre
m Usuario identificado

Usuario identificado en la pagina principal

Estudiante




11.1. Crear areas, salas y periodos

Si tenemos rol gestor podremos Administrar este complemento desde el enlace
Administrador.

Area personal MRBS (Reserva de salas)
Gestor de Reserva de Salas 2020 || Ira Forzar Resenva Salas Disponibles Ayuda I Admin I Informe Buscar \ |
Areas Encontrar sala octubre 2020 noviembre 2020 diciembre 2020
l:l T lun mar mié jue vie sbdom lun mar mié jue vie sab dom lun mar mié jue vie sab dom
1393 1 1 2 345 6
5 6 7 891 1 2 3 4 667 8 7 8 9 101 12 13
12 13 14 15 16 17 18 9 10 11 1213 14 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 2223 24 25 16 17 18 1920 21 22 21 22 23 2425 26 27
26 27 28 29 30 31 23 24 25 2627 28 29 28 29 30 1

30
No hay areas

Externa Intema-

Ver dia: 27 oct | 28 oct | 29 oct | 30 oct | 31 oct| 1 nov |[2 nov]|3 nov|4 nov |5 nov |6 nov|7 nov|8 nov|9 nov
Ver semana: 5 oct | 12 oct | 19 oct | 26 oct | [2 nov ]| 9 nov | 16 nov | 23 nov | 30 nov
Ver mes: sep 2020 | oct 2020 | [ nov 2020 ] | dic 2020 | ene 2021 | feb 2021 | mar 2021 | abr 2021 | may 2021

Previsualizacion de impresion

En la parte de Administracion encontraremos tres zonas, que debemos configurar en
orden:

|Gestor de Reserva de Salas [Lun2  v|[nov ~|[2020 v|| Ira Forzar Reserva

Administracion
Areas Salas en Planta+Baja Periodos

« Planta 1 (Editar) (Borrar) « Carro Portatiles 1 (Portatiles Toshiba, 15) (Editar) (Borrar) No hay periodos, se usaran valores por defecto.
« Planta Baja (Editar) (Borrar) e SUM (Sala de Usos Muiltiples, 90) (Editar) (Borrar)

. positivos TIC (Editar) (Borrar)
1 Agregar area Agregar sala 3

Nombrel Nombre: l I Agregar Periodo
A iocién: Nombre:{
Agregar area Descripcién: |
Capacidad (personas):l | Agregar Periodo

Agregar sala

=33 4

Ver dia: 27 oct | 28 oct | 29 oct | 30 oct | 31 oct| 1 nov|[2nov] |3 nov|4 nov|5nov |6 nov|7 nov|8 nov|9 nov
Ver semana: 5 oct| 12 oct | 19 oct | 26 oct | [ 2 nov] | 9 nov | 16 nov | 23 nov | 30 nov
Ver mes: sep 2020 | oct 2020 | [ nov 2020 ] | dic 2020 | ene 2021 | feb 2021 | mar 2021 | abr 2021 | may 2021

1) Areas: agregamos las zonas del centro (Edificiol, Planta baja, etc.) o categorias
(recursos TIC, etc.).

2) Salas: una vez seleccionada un Area, previamente creada, podemos agregar los
espacios (saléon de actos, biblioteca...) o recursos (carritos de portatiles, etc.) ubicados en
ese area o categoria, indicando la descripcion, la capacidad, etc.

3) Periodos (opcional): por defecto estan configurados periodos de 15 minutos,
empezando a las 8:00h. Estos tramos horarios se pueden modificar, anadiendo, el texto
que queramos para cada periodo, por ejemplo: 62 hora, 5% hora, 4? hora... (afadiéndolos



en ese orden si queremos que aparezcan luego de menor a mayor).

4) Exportar/Importar, permite descargar la configuracion de areas, salas y periodos (sin
datos de usuarios) en un archivo mrbs_4199999_sala_profesorado.xml para poder
importarlo de un afno a otro. Se recomienda realizar un copia de la configuracion final
para tenerla disponible para los afios siguientes.

https://www.youtube.com/embed/F9XuyUbH2Xs

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com/user/miguelangelcba> .

Configurar y reservar salas y recursos
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11.2. Reservar un espacio O un recurso en un
periodo

Cualquier docente accediendo al aula Sala de Profesorado y al bloque MRBS, puede
reservar un espacio o un recurso. Para ello, primero debe seleccionar el Area (1) donde se
encuentra la sala y el dia a reservar en el calendario (2). Aparece entonces una tabla con
los espacios y periodos libres de ese dia. Picando en el signo & de la
tabla (3) podemos reservar ese periodo y espacio.

|Gestor de Reserva de Salas 2020 | Ira Forzar Resenva Salas Disponibles Ayuda  Admin Informe

Buscar ‘ |

Areas Encontrar sala octubre 2020 noviembre 2020 diciembre 2020
Planta 1 I:l Ir lun mar mié jue vie sabdom lun mar mié jue vie sdbdom lun mar mié jue vie sabdom
Planta Baja 123 4 1 12345 6

56 7 8910 1 23 4567 8 7 8 9 10112 13

12 13 14 1516 17 18 9 10 # 1213 14 15 14 15 16 1718 19 20

1920 21 222324 25 16 17 18 1920 21 22 21 22 23 242526 27

26 27 28 2930 3 23 24 25 2627 28 29 28 29 30 3

30

lunes 2 noviembre 2020

Dia actual

<<Dia anterior Dia siguiente>>

08:00 L3 »
08:15 ® »
08:30 » N ®
08:45 ® | 2\ ®
09:00 - ] > 7 ®

Completamos los datos:

Descripcion, Duracion (n.° de periodos: 4 si queremos una hora).

Tipo: interno o externo (si seleccionamos externo la reserva se marcara en otro color
simplemente).

Forzar reserva: podemos seleccionar espacios ya ocupados previamente.

Repeticion: reserva la sala (o el recurso), los mismos (dias, horas,...) durante un
periodo determinado.

IGestor de Reserva de Salas Lwn2  v|[nov v|[2020 v|| Ira Forzar Reseva Salas Disponibles

Nueva reserva

Reserva para Maria Gomez

Descripcion completa:
(Numero de personas,
Interna/Externa, etc)

Fecha[Lun2 +|[nov +|[2020 -]

Periodo:| 09:00 +

Duracion: |4 [ Dia completo
Areas:|Planta Baja |

(I CERN T EEREE T EMRE - | Utilice Control+Clic para seleccionar mas de una sala
SUM (Sala de Usos Muiltiples, 90)
Salas:

No mostrar salas ocupadasi/]

Tipo:mema <]

Forzar reserva (mover automaticamente otras reservas):[]

Tipo de repeticién:©Ni”9“”a Obiaria OSemanal OMensual OAnual OMensual, en el mismo dia On-Semanal

Fecha limite de repeticion:|2 v||nov +||2020 v



Dia Repeticion: (para )Elunes Clmartes Clmiércoles Cjueves Chiemes Clsabado [ldomingo

Guardar cambios

Nii de (i \as)

Gestor de Reserva de Salas Ira | Forzar Resena | Salas Disponibles Ayuda  Admin Informe Buscar | \

Areas Encontrar sala octubre 2020 noviembre 2020 diciembre 2020

Planta 1 : [ lun mar mié juevie sabdom lun mar mié juevie sabdom lun mar mié juevie sabdom
Planta Baja LT

12003 4 1 1.2 345 6
5.6 7.:89 10 iy 2% 4 5.6 8 7 8 9 10112 13
12 13 14 1516 17 18 9 10 M 1213 14 15 14 15 16 17 18 19 20
1920 21 2223 24 25 16 17 18 1920 1 22 21 22 23 2425 26 27
26 27 28 2930 3 23 24 25 2627 28 29 28 29 30 3

30

lunes 2 noviembre 2020

<<Dia anterior Dia actual Dia siguiente>>
Periodo:

108:00
08:15
108:30
08:45
109:00
09:15
109:30
109:45
10:00
10:15
10:30
10:45
11:00
11:15

* (@ e &

Maria del Mar Fuentes Gomez

®|® @@ (@@ @@ @ (@@ )@@ @

@@ & e & |

Cuando guardemos los cambios las celdas se colorearan en verde (o rojo) con el nombre
de la persona que realizo la reserva.



12. Actualizar el catalogo de libros digitales
editoriales

Nuevo Bloque Gestion de Libros Digitales

Moodle centros sincroniza con los catalogos de las editoriales semanalmente y
actualiza los titulos correspondientes a cada centro (dependiendo de la editorial), por
tanto, puede que los titulos que faltan aun no hayan sido incorporados por la editorial
o no haya dado tiempo a la sincronizacion posterior con Moodle Centros.

A través de este nuevo bloque un usuario con rol gestor podra Comprobar el
catalogo de libros digitales que cada editorial ha vinculado al centro, asi como
actualizar los catalogos manualmente. También podra importar credenciales a
través de una archivo .csy, anteriormente cada usuario tenia que introducir
personalmente las licencias de acceso a los contenidos digitales. Por ultimo, podra
editar las credenciales ya introducidas a través del apartado Gestionar credenciales.

Primero debe afiadir el bloque a su Area Personal (1), activando el Modo edicién (2)
-> Agregar un bloque (3) -> Gestion de Libros Digitales (4) (no confundir con el
bloque Mis libros).

Agregar un bloque

Archivos privados

Avisos recientes

Canal RSS remoto

Comentarios

Cursos

Cursos a los que se ha accedido recientemente
Cursos destacados

Elementos accedidos recientemente

Gestion de Libros Digitales

Insignias recientes
Linea de tiempo
Marcas

Mis paginas favoritas
Navegacion
Proximos eventos

Texto

Gestion de libros digitales



Una vez anadido aparecera en la zona derecha, con las tres opciones:

Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catalogo
Importar credenciales
Gestionar credenciales

Nota

Para saber como anadir libros digitales de origen editorial a un curso consulte el
manual para el profesorado.

Una vez obtenidas las licencias para acceder a los libros digitales y configurado por
parte de Servicios Centrales los datos de conexion, puede que todos los libros no
estén disponibles.

12.1 Comprobar catalogo y actualizar

Al pulsar en el apartado Comprobar catalogo, se muestra un listado de las editoriales
que puede gestionar el usuario, este listado se obtiene de las editoriales de los libros
que el centro tiene prescritos en Séneca.



Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catélogo <:|

Importar credenciales
I Gestionar credenciales

Al seleccionar una editorial (1) se obtienen los libros disponibles en ese momento
junto con la opcidén Actualizar editorial (2).

Comprobar catalogo

- Anaya (3 Iibros)<: 1

Ir EP
Nombre del libro ISBN
Ciencias de la Naturaleza 1. + In focus. Primaria. Anaya + Digital. 9788469874905
Ciencias de la Naturaleza 1. + In focus. Primaria. Profesorado. Anaya + Digital. 9788469849132
Valores Sociales y Civicos 1. Primaria. Anaya + Digital. 9788469857274

<o

AVISO: Esta operacion puede tardar unos minutos. Si después de actualizar la lista de libros detecta que falta alguno,
contacte el proveedor de la editorial.

Tras pulsar Actualizar editorial (2) comienza la sincronizacién del catalogo. Una vez
terminada con éxito aparecera un mensaje de que la sincronizacion ha terminado con
éxito.

12.2 Importar credenciales

Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catalogo

Importar credenciales <:|

| Gestionar credenciales




Tanto el profesorado como el alumnado puede anadir sus credenciales, una a una,
desde el bloque "Mis libros". Con esta nueva opcidn, los gestores pueden realizar el
proceso de importacion de credenciales utilizando un fichero .csv que debe estar
compuesto por los siguientes campos:

ISBN: identificador del libro.
Credencial: clave del usuario facilitada por la editorial para acceder al libro.

Username (usuario idea) o userid (id de usuario): se debe utilizar uno u otro,
siendo recomendable usar el primero.

Centro: codigo del centro al que pertenece el usuario.

Nota: dentro del formulario para la importacion de credenciales existe un fichero
descargable a modo de ejemplo.

Una vez dentro se muestra un formulario con:

1. Informacidén con los campos que debe incluir el fichero.

2. Un fichero .csv de muestra example.csv.

3. Un area para seleccionar o arrastrar el fichero.

4. Un desplegable para elegir el tipo de delimitador del fichero que se va a subir.
5. Un desplegable con los diferentes tipos de codificacion del fichero.

El archivo de importacion debe ser un (2] 0 =
CSV codificado ' UTF-8 y con los

gu

tes separacos por

Area personal Gestion de Libros Digitales Importar credenciales isbnjcredentialjusername;userid;

* isbn. Campo obligatorio donde se

especifica

SBN

poder importarlo, e

Proceso de importacion de credenciales existir previam

* credential
Ejemplo de fichero csv :> example.csv Contiencunacrecenc
2 1

Se ha de sglecmoncxr el ‘ Tamano mAaximo « username on
archivo a importar y clicar el este cor =
boton Importar nombre de
(Tamano maximo: 1024Mb) s userid£l va

campo debe
Puede arrastrarys *

Tipos de archivo aceptados:

Archivo de valores separados por coma csv

s>
Delimitador CSV 4 :> 5 A
sC— >

Codificacion UTF-8 s

Importar credenciales

Una vez cargado el fichero, pulse jjelo]g-I@Ma-LENIGFEIIEM v se mostrara a



continuacion una previsualizacion de las credenciales. En el caso de la existencia de
errores, estos se mostraran en la pantalla de previsualizacién, mostrando la columna
con el error y una descripcion.

Proceso de importacién de credenciales

line

Libro (ISBN) Credenciales Nombre de UserlD Cédigo del Estado
usuario centro

8500000001229 credencial estudiantel < 4000092

9788469869383 credencial2 estudiante2 3 400010

No se puede continuar con el proceso de importacion porque hay errores en alguna de las filas. Por favor, revise el archivo y vuelva a intentar la importacion. x
Errores: 2

Continuar

A continuacion, se detallan los posibles errores:

Centro no valido: el usuario no es gestor del centro.

UserID con formato no valido: el id del usuario no es un numero.

No existe ninguna editorial configurada para el centro indicado: el cédigo del
centro no es correcto o todavia no se ha configurado ninguna editorial para ese
centro.

Libro desconocido: no existe ningun libro con el ISBN indicado para el centro
proporcionado.

Usuario X desconocido. El usuario no existe o no pertenece al centro: no
existe ningun usuario que pertenezca al centro proporcionado con ese nombre
de usuario o id.

Nombre de usuario vacio: no se ha proporcionado el nombre de usuario en ese
registro.

El usuario ya tiene las credenciales para este libro. Puede modificarlas en
Gestionar credenciales -> Editar: ya existe una credencial para el usuario y el
libro, para poder editarla debe hacerse de la opcidon Gestionar credenciales.

Si el error no se subsana, no le permitird continuar con el proceso de importacion,
corrijalo y vuelva a subir el archivo .csv.

Si el fichero ha sido cargado sin errores mostrara un cuadro de dialogo solicitando la
confirmacion del usuario.

Proceso de importacion de credenciales

Une

Ubro (ISBN) Credencicles Nombre de usuario UsarlD Cédigo del centro Estodo

Confirmar



ESta seguro que quiere importor los 2 credenciales?

$

Tras pulsar en Continuar, se mostrara el estado de los datos importados con éxito.

Proceso de importacion de credenciales

uné  Libro (ISBN) Credencialés Nombre deusuano UserD  Codigo del centro  Estado
2 8788469869383 credencial estudiants] 4 4000110 Exito
3 9788469869383 credencial2 estudiante2 3 400010 Exito

Continuar

12.3 Gestionar credenciales

Desde la vista Gestionar credenciales los gestores pueden ver todas las credenciales
pertenecientes al centro permitiendo su edicion, asignar aquellas que no tengan

usuario y afadir nuevas credenciales.

Gestion de Libros
Digitales

Comprobar catalogo
Importar credenciales

Gestionar credenciales <:|

Lo primero que obtenemos al pulsar en Gestionar credenciales es el listado de
credenciales y una serie de filtros para facilitar la busqueda de credenciales en el
centro, y un botén final Ahadir Clave para afadir nuevas credenciales manualmente.

Gestionar credenciales

* Flitros




Si queremos anadir una nueva credencial, al pulsar en Anadir Clave, tendremos que
seleccionar el libro (comprobar que el ISBN es el mismo para el que tenemos las
licencias), el usuario (puede ser profesorado o alumnado) y la licencia que le
queremos asignar (estas licencias debe proporcionarlas la editorial).

Editar credenciales de usuario

Libros Matemaéticas 1. + Dual focus. ESO. Anaya + Digital.(9788469859383) v
Usuarios
Credencial W 123-987 4356|

=

Si todo es correcto tras guardar los cambios, se ofrece la vista del listado de
credenciales.

Tenemos la opcion también de editar las credenciales ya asignadas.

Eiteriol e (1) Cradercicin Nome competc Nombre de oo Recicres

=S

g ¢ G (AN

Una vez dentro, se muestran los datos de la credencial permitiéndose la edicion
unicamente en la credencial que corresponde a ese usuario en un libro concreto.

Editar credenciales de usuario

Anaya - D4000110 - Metematicas 2. ESO. Anaya + Digital.

Usuario

Cradendial 123-987-4356

Cuardar cambios San

Una vez modificado y tras pulsar el boton de Guardar cambios, se ofrecera de nuevo
el listado de credenciales.

Los usuarios también pueden gestionar sus propias credenciales desde el bloque
"Mis libros". Desde ahi pueden desasignarse las credenciales. Estas credenciales solo
pueden ser asignadas por los gestores desde la pagina de gestion de credenciales



del bloque "Gestion de Libros Digitales". Una vez localizada la credencial y tras pulsar
"Asignar”, el gestor podra seleccionar el usuario al que asignar dicha clave.

Nota: hay que tener en cuenta que la clave no aparecera en el listado si previamente
se ha utilizado el filtro "Clave asignada” con el valor "No". Para que se muestre hay que
eliminar dicho filtro.




13. Reutilizacion de cursos (AV)

13.1 Realizar una copia de seguridad de un curso

Accedemos al curso del que queremos realizar la copia de seguridad y en el
desplegable Mas (1) seleccionamos Reutilizaciéon de curso (2). en el desplegable
que aparece seleccionamos Copia de seguridad (3).

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes Mas v

Banco de preguntas

S Banco de contenido
Copjaideseguddad s ‘ Finalizacion del curso

Insignias

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revision » Filtros i » 5. Completar

Configuracién de la copia de seguridad fapelera.ce/eciciole

[JJ IMS Common Cartridge 1.0

Incluir usuarios matriculados x & I v Reutilizacién de curso I «

Hacer anénima la informacién de usuario

Archivos del curso

Seguimos los 5 pasos, donde podremos seleccionar los contenidos que queremos
copiar (o pulsamos Saltar al ultimo paso si queremos una copia del curso completo).

1. Ajustes iniciales / » 2. Ajustes del esquema / » 3. Confirmacion y revision / » 4.
Ejecutar copia de seguridad / » 5. Completar

Una vez que se haya realizado la copia de seguridad esta se guardara en la seccion
Zona de copia de seguridad privada de usuario (2), a la que podremos acceder
siempre desde Curso > Mas (Reutilizacion de curso) > Restaurar (1)

= ] <2

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos [ Seleccione ch Tamano maximo para archives nuevos: 750 M8

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirios

Restaurar

Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamano Descargar Restaurar

|Zonc de copia de seguridad privada de usuoriool @
Nombre de archivo Hora Tamano Descargar Restaurar

copia_de_seguridad-moodie2-course-2110-fri®eso-20230907-1124-nu.mbz jueves, 7 de septiembre de 2023, 11:24 $.6 KB Restaurar
copia_de_seguridad-moodie2-course-2110-fri®eso-20230807-1011-nu.mbz jueves, 7 de septiembre de 2023, 10:1 46 KB 1 %
i




Desde esta seccion podremos descargar (3) la copia de seguridad para
posteriormente poder restaurarla el proximo curso escolar o Restaurarla (4)
directamente en sobre el curso en el que estamos.

13.2 Restaurar una copia de seguridad

Si disponemos de una copia de seguridad de un curso Moodle, podemos restaurarlo
con el usuario Rol Gestor en cualquiera de las aulas del centro que se encuentren
activas. Para ello accedemos al curso en el que queremos restaurar la copia de
seguridad (1) y seguimos las siguientes indicaciones:

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones Informes . Mas~

Area personal I Mis cursos FRIESO | Bancodelpreguntas
Banco de contenido

Frances 1° ESO Finalizacién del curso

Insignias

Filtros
Restaurar s | Papelera de reciclaje
—— Archivos del curso

Recordatorios

Importar un archivo de copia de se «
I v Reutilizacién de curso l
Archivos » al evos: 500 MB

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

3| (=

Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamaiio Descargar Restaurar

Zona de copia de seguridad privada de usuarioe

A continuacién nos aparecen los siete pasos que debemos completar: » 1. Confirmar
/ » 2. Destino / » 3. Ajustes / » 4. Esquema / » 5. Revisar / » 6. Proceso / » 7.
Completar.

En el primero, Confirmar, nos muestra los contenidos que se van a restaurar. No
podemos modificar nada.

En el segundo, Destino, debemos pulsar en continua en alguna de las tres opciones
que nos ofrecen ya seleccionadas:

e Restaurar como curso nuevo, tendremos que marcar ademas una de las
categorias, en las que se colocara el curso. ATENCION: Si marcamos esta opcién
tendremos que matricular manualmente al alumnado, y el curso no estara
sincronizado con Séneca.

e Restaurar en este curso, (Fusionar la copia de seguridad con este curso),



conservara los contenidos del curso en el que estamos y anadirda los nuevos
contenidos. Si estamos en un curso creado con el Bloque Gestion de Aula, el
curso estara inicialmente vacio y con el alumnado ya matriculado.

e Restaurar en un curso existente. Fusionar la copia de seguridad del curso con
el curso existente (opcidon marcada por defecto) o Borrar el contenido del curso
actual y después restaurar. Tendremos que seleccionar el curso (distinto del que
estamos) donde queremos realizar la restauracién. ATENCION: Si elegimos un
curso no creado con el bloque Gestion de Aulas tendremos que matricular
manualmente al alumnado, y el curso no estara sincronizado con Séneca.

En el tercero, Ajustes, podremos desmarcar algunos de los apartados generales del
Curso.

En el cuarto, Esquema, podremos:

e Nombrar el curso (nombre largo y corto) y seleccionar la fecha de inicio. Si
hemos seleccionado en al apartado anterior Restaurar en este curso tendremos
que seleccionar previamente Sobreescribir: si para cambiar los nombres.

e Concretar mas qué contenidos especificos queremos migrar, teniendo la opcion
de desmarcar apartados o secciones completas.

En el quinto, Revisar, podremos comprobar si la seleccion realizada es la que
queremos, si no es asi, podemos pulsar en el botdon Anterior que aparece al final de
la pantalla o si estamos conforme.

En el sexto, Proceso, tras pulsar Ejecutar restauracion en el paso anterior, veremos
una barra de estado con el tiempo y el % del proceso. Si todo ha ido correctamente.

Otra forma de restaurar cualquier curso es a través de la opcion Gestionar
cursos. Una vez que estemos en la categoria del centro, activamos la opcidn
Gestionar Cursos. A continuacion, seleccionamos la categoria y curso sobre el que
queremos restaurar la copia de seguridad y pulsamos en la opcion RESTAURAR. Hay
que tener la precaucion de NO restaurar copias de seguridad con datos de alumnado.

1° de Bachillerato

Ordenar cursos ~
Por pagina: 20 ~

&
o
Q
(-

&
o
@
>

Mover los cursos

“

seleccionados a_


http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_8_7CreareliminaruordenarcursosAVycategoras
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_8_7CreareliminaruordenarcursosAVycategoras
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_8_7CreareliminaruordenarcursosAVycategoras
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_8_7CreareliminaruordenarcursosAVycategoras
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_8_7CreareliminaruordenarcursosAVycategoras
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_8_7CreareliminaruordenarcursosAVycategoras
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_30k7nw/rol_gestor_23-24/#exenode_8_7CreareliminaruordenarcursosAVycategoras

Lengua Castellana y Literatura

Restaurar
Nombre completo Lengua Castellana y Literatura
Nombre corto Shortname Temporal

Ndmero de ID 4170009975542447m325668

e AT e Sy AT

Este proceso lo puede realizar también cualquier usuario con rol Docente dentro de
cualquiera de sus cursos.

https://www.youtube.com/embed/wY6ugOOT2tc

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com/user/miguelangelcba> . Realizar

copia de seguridad y restaurar

Importante

e El tamano de los archivos que se pueden restaurar es el que esté indicado en la
Configuracion del curso, en el apartado Archivos y Subida.

¢ Si el curso tiene un tamano muy grande se recomienda restaurar por Secciones
utilizando la opcidon de Fusionar, por ejemplo, dejando aparte el banco de
preguntas.

¢ No se pueden realizar copias de seguridad de mas de 2GB ni restaurar, archivos
de mas de 2Gb.

¢ Si restauramos utilizando la opcién Como curso nuevo, este no estara
sincronizado con Séneca, y por tanto habrd que realizar la matriculacién del
alumnado y el profesorado de forma manual.



https://www.youtube.com/embed/wY6ugOOT2tc
https://www.youtube.com/embed/wY6ugOOT2tc
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba

14. Correo interno y extensiones

Para las comunicaciones con el alumnado y resto de miembros de la plataforma, puede
utilizarse el Modulo de Correo interno que encontraremos en el icono = situado en la

parte superior. Ademas, la plataforma enviard un email al destinatario si el usuario tiene
una cuenta de correo habilitada y tiene configurada esta opcidén en sus preferencias de
notificacion. El sobre en color rojo indicara que tenemos mensajes sin leer.

o s = @

Correo Redactar &

B a Bandeja de entrada

% Destacado

g
]

B Borradores
4 Enviado

o Basura

Extensiones

Ademas de los moédulos propios de Moodle, se han instalado otras extensiones o
complementos que permiten disefiar o embeber distintos tipos de actividades y
juegos: H5P, Juegos, JClic, HotPot, GeoGebra, ...

NOTA: Los centros no pueden instalar ningun tipo de complemento, si necesita
utilizar alguno que no esté en la lista deben solicitarlo a CAUCE.

¢ iSube de nivel!

e Actualizar catalogos libros digitales

e Adaptive adapted for coderunner

¢ Adaptive mode (multi-part questions)
e Asistencia

e Bolsa de Recursos

e Calificame

¢ Certificado personalizado

¢ Cloze - Ciencias

e CodeRunner



Contenido remoto
Cuestionario activo

Datalynx

Dedicacion al curso

Editor CLOZE
Emparejamiento - Ciencias
Emparejamiento mediante arrastrar y soltar
Encuesta

Ensayo - Ciencias

Estado de Finalizacion

Filtro de iconos FontAwesome
Formal languages block
Formato mosaicos

Férmulas

GeoGebra

Gestion de Aulas

Gestiona

Google Meet™ para Moodle
Graficas Analiticas

H5P

Hot Potatoes Quiz
Interactive mode with hinting
JClicc

Juego

Lista de verificacion

Mapa mental

MathType by WIRIS
Matrix/Kprime

Mis libros

Mooeca enrolments
MooTyper

MRBS (Reserva de salas)
Multi-Embed Filter
Multinumerical

Opcion multiple - Ciencias
Plugin WIRIS para TynyMCE - Matematicas
POAS abstract question
Poner en orden

Pregunta de rellenar espacio en blanco
Quizventure

Recopila



RecordRTC

Regular expression
Respuesta corta - Ciencias
Shortcodes

ShortMath

Stack

Stash

Temas en pestanas

User favourites

User Restore
Verdadero/Falso - Ciencias
Wiris Quizzes




15. Otros recursos de interés

eAprendizaje <https://www.juntadeandalucia.es/educacion
/eaprendizaje/moodle-centros/> : Punto de encuentro de la
comunidad educativa. Recursos y recomendaciones.

Preguntas Frecuentes Moodle Centros
<https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals
/web/transformacion-digital-educativa/moodle_faq>

Cursos Moodle2 abiertos en el Aula Virtual de Formacion del
Profesorado:

Curso de Iniciacion
<https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/aulavirtual
/course/view.php?id=1361>

Curso de Profundizacioén
<https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/aulavirtual
/course/view.php?id=1249>

Videotutoriales del Servicio Servicio de Planes de Formacion:
Iniciacion <https://www.youtube.com/watch?v=d97Y®OnQ820w&
list=PLJkk1L3HGsMkDH_7aLVrPws569XHIgqsi> y Profundizacion
<https://www.youtube.com/watch?v=SHUeZVuXZXA&
list=PLJkk1L3BHGSMmMMXRFMOQqIRuXPI4NF7xo-c> .

Tutoriales del Servicio de Educacion Permanente para la Educacion
Semipresencial:

e Preguntas frecuentes Moodle
<http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/29092017
/39/es-an_2017092912_9105346/index.html>

e Evaluar para aprender <http://agrega.juntadeandalucia.es
/repositorio/11102018/34/es-an_2018101112_9111822
/index.html>

e Aprendiendo con tareas <http://agrega.juntadeandalucia.es
/repositorio/11102018/3d/es-an_2018101112_9112434
/index.html>

e Cuestionarios en Moodle 3
<http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018
/4c/es-an_2018101112_9112911/index.html>

e El calificador de Moodle <http://agrega.juntadeandalucia.es
/repositorio/11102018/44/es-an_2018101112_9114226
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Canal Videos Moodle Centros <https://youtube.com
/playlist?list=PLQUwWUJU9roNMyKOAAQROg8uc5IPOBXfjZ6> de
Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/user/miguelangelcba/featured>

https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es
/moodlecentrosparaprofes/
<https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es
/moodlecentrosparaprofes/> Manuel Carroza Pacheco y Adrian
Matas Dominguez, profesores del IES Alto Conquero de Huelva.

https://youtube.com
/playlist?list=PLXQVQz6rxmdIlVIU3soKMEH1gdNTz70dvP
<https://youtube.com
/playlist?list=PLXQVQz6rxmdIVIU3soKMEH1gdNTz70dvP> . Canal
de Antonio Yanez

https://youtube.com/playlist?list=PL5czSbPWOFugtmStT-
BLbP4Q6sa7af2hk <https://youtube.com
/playlist?list=PL5czSbPWOFugtmStT-BLbP4Q6sa7af2hk> . Canal
de Luis Pérez

https://youtube.com/playlist?list=PLVaaFNZto62ls_NFMc-
FeFhHtAOqQ7Tdw <https://youtube.com
/playlist?list=PLVaaFNZto62ls_NFMc-FeFhHtAOqQ7Tdw>
Actividades H5P, por Andrés Egea

https://www.seritium.es/wordpress/index.php/category/moodle-
para-profesores/ <https://www.seritium.es/wordpress/index.php
/category/moodle-para-profesores/> Aurelio Gallardo Rodriguez,
profesor del IES Seritium

La evaluacion en Moodle en la educacion semipresencial
<https://www.youtube.com/watch?v=Xxnj39vk TGw&
list=PLWVebBMMvPmMI83dbdrUYETVZWn3EIxPMw> (Anibal de la
Torre)

Manuales Moodle en espanol: https://docs.moodle.org/all/es
/Manuales_de_Moodle <https://docs.moodle.org/all/es
/Manuales_de_Moodle>
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Videotutoriales de la URJC:

e Curso avanzado en el uso didactico de Moodle 3.3 (43
videos) <https://www.youtube.com
/playlist?list=PLGaU5QQpWIH9CnyogAI9NMKBZnbG5n99n>

e Curso avanzado en el uso didactico de Moodle 3.5 (30
videos) <https://www.youtube.com
/playlist?list=PLGaU5QQpWIH_HcHYsXYEjmUjy_i_U_oAF>
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