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1. Introduccion

moodle

Imagen de Lasay®414 en Wikimedia Commons <https://commons.wikimedia.org/wiki/File:Moodle-

1-740x380.png> . Licencia CC <https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.en>

Moodle es una herramienta de gestion del aprendizaje (Learning Management System, en
adelante LMS) o Aula Virtual, de Software Libre y gratuito. Esta concebida para ayudar a
los docentes a crear comunidades de aprendizaje en linea, facilitando la gestion de
contenidos, la comunicacion y la evaluaciéon. Su disefo estd inspirado en el
constructivismo y en el aprendizaje cooperativo. Aunque Moodle es usada principalmente
en educacién a distancia o educaciéon semipresencial, puede adoptarse perfectamente
como entorno virtual de aprendizaje para la educacion presencial.

Moodle permite compartir recursos educativos (imagenes, videos, enlaces,
presentaciones, textos...), comunicarnos con nuestro alumnado o proponer y evaluar
actividades y tareas.

S

Imagen de upklyak en Freepik <https://www.freepik.com/vectors/banner> . Requiere atribucion
<https://img.freepik.com/free-vector/online-testing-banner_107791-3684.jpg?size=626 &ext=jpg&
ga=GA1.2.1796956637.1604391618>

Caracteristicas para el curso 2023-2024
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Version Moodle 4.1. <https://docs.moodle.org/all/es/Nuevas_caracter
%C3%ADsticas_de_Moodle_4.1> Acceso HTTPS vy habilitado el acceso
mediante la APP para mdviles.

Posibilidad de acceder a miles de recursos educativos de Aulaplaneta.

Todos los centros que hayan tenido el servicio activo en el curso anterior lo
tendran activo el nuevo curso escolar, no sera necesario que el equipo directivo
lo solicite de nuevo.

Los miembros del equipo directivo tienen rol gestor sobre la categoria del
centro, el resto del personal docente tendra rol Docente S.P.E. (sin permiso de
edicion).

Todo el profesorado puede acceder con usuario IdEA y activar sus aulas desde
el bloque Gestion de Aulas aunque el centro no tenga activo el servicio (debe
tener el horario grabado en Séneca). Las aulas se crearan vacias de contenido y
con el alumnado correspondiente ya matriculado.

Para disponer de todas las funcionalidades (Sala de profesorado, Punto de
encuentro, reserva de aulas, rol gestor...) es necesario la activacion previa por
parte del Equipo Directivo (en caso de que no lo haya realizado el curso pasado).
Todo el personal del centro estard enrolado en el Punto de Encuentro y en la
Sala de Profesorado y en el curso de Formacion (agrupados por docentes y no
docentes) con rol estudiante salvo el equipo directivo que tendra rol gestor.
Todo el alumnado estara enrolado en el aula Punto de Encuentro (esta activado
su usuario PASEN en Séneca por defecto), los estudiantes no podran ver el
grupo al que pertenecen hasta que no comience el curso escolar.

Herramienta de videoconferencia: Webex (CISCO).

Permite la gestion de reserva de espacios y recursos a través del bloque
Meeting Room Booking System (en adelante, MRBS). La configuracion se puede
exportar para poder reutilizarla en curso posteriores.

Permite matriculacion por automatricula y por cohorte en las aulas. Hay una
cohorte por cada grupo/clase de Séneca.

Inclusion de los Equipos de Orientacion Educativa (EOE) como centros. Cada
usuario del EOE aparecera en la Sala del Profesorado de cada uno de los centros
de su zona asignada en Séneca.

Posibilidad de subir archivo (.CSV) con la licencias del alumnado
correspondientes a cada libro digital de origen editorial, para evitar que tenga
que hacerlo el alumnado.

Unificacion de C.E.PER y sus sedes S.E.P. Todo el profesorado de las sedes
estara en la Sala de profesorado del CEPER matriz, y todo el alumnado en Punto
de Encuentro del C.E.PER. Cada SEP funciona, ademas, como espacio
independiente.

Posibilidad de conectar con los repositorios en la nube Drive, Onedrive, Dropbox
y Box.
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e Idiomas disponibles: espafol, inglés, francés, aleman, rumano.

e Creacion de un usuario INVITADO con rol estudiante para cada centro
(codcentro_invi).

e No esta permitido el acceso a los cursos como invitado en la plataforma, es
necesario tener usuario de acceso.

Un paseo por Moodle Centro 23-24

https://www.youtube.com/embed/Q4_abjgk2sQ

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/@miguelangelcba> . Moodle Centros 23-24

Observacion

Esta guia no pretende ser un manual exhaustivo sobre Moodle, sino un compendio de
las caracteristicas especificas de la plataforma corporativa de la Consejeria de
Desarrollo Educativo y Formacion Profesional de la Junta de Andalucia, Moodle
Centros.

En la seccion Enlaces de interés encontrara mas manuales y videotutoriales sobre el
uso de Moodle.
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2. Moodle centros

&

%, moodle
CENTROS

La Consejeria de Desarrollo Educativo y Formacion Profesional pone a disposicion de
todos los centros educativos sostenidos con fondos publicos un espacio en la plataforma
Moodle Centros, alojada y atendida de forma centralizada desde los Servicios Centrales.

Se realiza una instancia por cada provincia. La plataforma es unica para todos los centros
de la misma provincia; cada centro esta incluido en una categoria sobre la que tiene los
permisos de gestion.

Todo el profesorado y el alumnado puede acceder a ella con sus credenciales IdEA
(Séneca - PASEN) a través de la siguiente direccion:
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
<https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/>

Al hacer clic en la direccidn anterior se llega al siguiente mapa, desde donde se puede
acceder a la Moodle de cada provincia:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/


https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/
https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/

2.1. Activar Moodle Centros

Novedad 22-23

A partir del curso 2022-2023 todos los centros que tuvieran activo el servicio Moodle
Centros en el curso anterior no necesitaran activarlo nuevamente, estara disponible
por defecto.

Moodle centros curso anterior

Con objeto de facilitar la realizacidon de copias de seguridad, la plataforma Moodle
Centros del curso anterior esta disponible temporalmente durante las primeras

semanas del nuevo curso en la siguiente
direccion: https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centrosXX/,
<https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centrosXX/,> donde debe

sustituirse XX por el ano (para el curso 22-23 poner 22, etc.), por ejemplo, para el
curso 2022-2023, la direccidén es https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es
/centros22/. <https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros22/>

Nota

Aunque el Equipo Directivo no haya activado el servicio (ni este curso, ni en cursos
anteriores), cualquier docente pude acceder a Moodle Centros con su usuario IdEA y
cargar las aulas correspondientes a sus cursos mediante el Bloque Gestion de Aulas.

Para que el modulo esté activo, previamente debe acceder a la plataforma y Solicitar
espacio personal.
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Sin embargo, para disponer de todas las funcionalidades (Sala de profesorado, Punto de
encuentro, reserva de aulas, rol gestor,...) de la plataforma para docentes y alumnado el
Equipo Directivo debe activar previamente, si no lo hizo ya el curso pasado, su espacio
Moodle. Para ello:

1. Un miembro del equipo directivo del centro accede a Moodle Centros con sus
credenciales IdEA (ver URL anteriores).

2. Pulsa en la opcidn Solicitar espacio Moodle.

L4 moodle Centro: CEIP. La Paz
0 SENTRO

Area personal Mis cursos  Calendario e A= B Modo de edicion @@ )
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Captura de pantalla. Activacién de la plataforma. Moodle centros.

A partir de ese momento se crearan los cursos Sala de profesorado y Punto de encuentro
para todo el profesorado y el alumnado del centro y estaran disponibles todos los bloques
y complementos de la plataforma (el proceso puede demorarse 24 horas).

Credenciales de acceso
Todo el profesorado y el alumnado puede acceder a Moodle Centros con sus credenciales
IdEA (las mismas que se utilizan para acceder a Séneca - Pasen).
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Captura de pantalla. Introduccion de las credenciales de acceso

Para recuperar las claves de acceso del alumnado consultar el documento Credenciales del
alumnado en Pasen <https://portals.ced.junta-andalucia.es/educacion/portals/delegate
/content/79cal15b6-e1c0-4e70-ae98-0086488d%ae?
/Credenciales%20de%20alumnado%20en%20Pasen/%20iPasen> .
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2.2. Portada de Moodle Centros

Accede a la plataforma

Identifiquese usando su cuenta en:

A Acceso Unico Educacién
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Cada vez que accedemos a la Plataforma Moodle Centros nos encontramos con la pagina
de portada que nos muestra el AREA PERSONAL de las Aulas de las que disponemos.

" moodle | centro: LES. Mateo Aleman
CENTROS

Area personal Mis cursos  Calendario |1 | © QN B MF v Mododeedicion @ :I
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Captura de pantalla. Portada de Moodle Centros

1) La version 4.1 de Moodle ha eliminado la zona lateral izquierda en esta seccidn y ha llevado
los menus a la parte superior, donde encontramos Area Personal, Mis cursos y Calendario

2) En la zona de la derecha seguimos encontrando el acceso a una pagina con enlaces de
ayuda, mostrar u ocultar las notificaciones, acceder al médulo de correo interno, al menu del
usuario y a la activacion del modo edicion.

3) En la zona central apareceran los cursos sobre los que tenemos distintos permisos de
acceso, inicialmente tres si el equipo directivo activo la plataforma, y solo el curso de
Formacion si la hemos solicitado de forma personal. También podemos configurar la forma en
la que se ordenan los cursos en el desplegable superior izquierdo por Nombre del curso,
ultimo acceso o los marcados como favoritos (pulsar estrella del curso como curso destacado).

4) En el parte de navegacion derecha podemos incluir bloques adicionales a los tres que por



defecto aparecen: Gestion de aulas, Mis libros y Mis cursos.



2.3. Sala Profesorado, Punto de Encuentro vy
Formacion

Por defecto, en cada centro se crean tres Aulas Virtuales -cursos en terminologia
Moodle-, desde las que se gestionan a los usuarios:

e Sala de profesorado, con todo el personal con usuario IdEA asociado al centro
(agrupados por docente y no docente) enrolado en él para facilitar la comunicacién
con y entre los miembros del claustro. El equipo directivo con rol gestor y el resto
con rol Docente S.P.D. (sin permiso de edicion).

e Punto de encuentro, con todo el profesorado y alumnado enrolados en él, a modo
de foro de la comunidad educativa del centro. Profesorado con rol Docentes SPE o
Gestor y alumnado con rol Estudiante.

¢ Formacion, con todo el profesorado y las asesorias del CEP de referencia. Docentes
con rol Estudiante y asesorias CEP con rol Gestor.

Formacién del L.E.S. Mateo Aleman W  Punto de encuentro del LES. Mateo Aleman  Y¥  Sala del profesorado del LE.S. Mateo Aleman g
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Captura de pantalla. Aulas creadas por defecto en Moodle Centros

Nota

Los usuarios y usuarias de estos cursos (personal docente, no docente y alumnado) no
pueden ser eliminados ni cambiados de grupos, al sincronizar con Séneca volveran a
aparecer en ellos. Un usuario con rol gestor puede, sin embargo, cambiar el estado de
la matricula en el curso de otro usuario, de activo a suspendido, para evitar que
temporalmente pueda acceder al curso. También puede crear nuevos grupos, por
ejemplo, en la Sala de profesorado un grupo por cada Equipo Educativo (ver apartado
4.3).
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3. Perfil de usuario y Preferencias

A través del menu de usuario, en la parte superior derecha, se accede a varias opciones

© L0 B8 M v

Accesibilidad

Perfil
Calificaciones

Mensajes
| Preferencias

Cerrar sesion

, Maria

o

que permiten personalizar la plataforma.

Accediendo a la opcién Perfil, podemos ver informacién sobre nuestra actividad y editar
algunos de nuestros datos, entre ellos el correo electronico (el que aparece es el que
tiene el usuario en Séneca; si no tuviera ninguno, se completa con un correo ficticio).

, Maria

(2 editar perfil

Informacién Personal

Direccion de correo:
profesor@cambieyactivecorreo.com
Pais:

Espana

Detalles del curso

perfiles de curso

Punto de encuentro del LE.S. Mateo Aleman
Sala del profesorado del LE.S. Mateo Aleman

Formacion del 1E.S. Mateo Aleman

Miscelanea
Entradas del blog
Mis certificados
Mensajes en foros

Foros de discusion

Informes
Sesiones del navegador

Resumen de Calificaciones

Actividad de accesos
Primer acceso al sitio
miércoles, 6 de septiembre de 2023,12:29 (1dia 1 hora)

Oltimo acceso al sitio
jueves, 7 de septiembre de 2023,13:42 (1 segundos)

Accediendo a Preferencias, podemos configura varios apartados: Cuenta de usuario,

Portafolios, Blogs e Insignias.

Preferencias

Cuenta de usuario

Editar perfil

Idioma preferido

Configuracion del foro

Configuracion del editor

Preferencias de calendario
Preferencias del banco de contenidos
Preferencias de mensajes
preferencias de notificacion

Insignias

Gestionar insignias
preferencias de insignias
Configuracién de la mochila

Portafolios

Configurar
Transferir registros

Blogs

Preferencias del blog
Blogs externos
Registrar un blog externo



Por ejemplo, en la seccion Cuenta de usuario, el idioma, foros, editor de texto,
preferencias generales de curso, comentario o notificaciones.

e Idioma preferido: Disponible espafol, inglés, francés, aleman y rumano.

e Configuracion del foro <https:/docs.moodle.org/all/es/Foros> : Resumen por
email, autosuscripciones, rastreo del foro...

e Configurador del Editor de Texto: Editor Atto <https://docs.moodle.org/all/es
/39/Editor_de_texto> (por defecto) o cambiar a Editor TinyMCE
<https://docs.moodle.org/all/es/TinyMCE> .

¢ Preferencias del curso: Los usuarios y usuarias con capacidad para editar pueden
habilitar o deshabilitar el Selector de actividad <https://docs.moodle.org/all/es
/Selector_de_actividad> desde aqui. Al deshabilitar el Selector de actividad, se
muestran dos menus desplegables para Recursos <htips://docs.moodle.org/all/es
/Recursos> y Actividades <https://docs.moodle.org/all/es/Actividades> , en lugar
de un enlace unico.

¢ Preferencias del calendario: Formato de hora, eventos, primer dia de la semana,...

e Preferencias de mensajes: Deshabilitado. Para intercambiar mensajeria con otros
usuarios y usuarias, utilice el Médulo de correo que se encuentra en el menu
superior de usuario.

e Preferencias de notificacion: Las notificaciones alertan a los usuarios y usuarias
acerca de eventos en Moodle, como nuevas publicaciones en foros, tareas que
necesitan ser calificadas o insignias <https://docs.moodle.org/all/es/Insignias>
otorgadas. Las nuevas notificaciones estan resaltadas con un numero en el menu de
notificaciones en la parte superior de la pantalla, en el icono con forma de campana.
También se puede configurar para que las notificaciones <https://docs.moodle.org
/all/es/Notificaciones> lleguen a nuestro correo electronico.
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3.1. Bloque de gestion de aulas. Creacion de
cursos

Cada docente, con su usuario IdEA, puede activar las aulas asociadas a las
asignaturas/areas que imparte a través del BLOQUE GESTION DE AULAS , médulo
especifico de Moodle Centros que permite crear cursos y sincronizar usuarios con
Séneca.

% Importante

I 4

sm Es necesario tener actualizado en Séneca el horario, las materias, el

alumnado y las unidades.

Nota

Existe profesorado (Orientacion, ATAL, PT, Refuerzo Pedagodgico o Apoyo curricular,
etc) que no tiene esta opciodn. En cualquier caso, pueden pedir a un usuario con Rol
Gestor que cree aulas especificas para ellos o que los matricule manualmente con rol
docente en otros cursos.

Para ver el Bloque Gestién de Aulas, tenemos que situarnos en el Area Personal, al que
se puede volver pulsando en Area personal. Si el bloque no esta visible podemos afadirlo
siguiendo las indicaciones de la siguiente seccidén Anadir un nuevo Bloque.

Creacion de aulas
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Al pulsar en la opcidon Creacidon de aulas, aparecera el listado de todos los cursos que
se pueden crear, asociados a los niveles y materias que impartimos. Si el bloque de la

derecha no esta visible podemos mostrarlo pulsando en el icono d . Si falta algun

grupo 0 No aparecen cursos que crear, revise su horario en Séneca.

q moodle ' centro: 1ES. Mateo Aleman
CENTROS

Miscursos Calendario © L B MF v Mododeedicion @
Area personal

Gestion de Aulas

Vista de cursos

' Mis libros
| No hay ningan libro para mostrar
L\ Gestionar | Aradir

Mis cursos
Formaci6n del LE.S. Mateo Alemén *  Punto de encuentro del LES. Mateo Aleman ¥ Sala del profesorado del LES. Mateo Aleman  ¥¥ 7 Punto de encuentro del LES.
Mateo Aleman
& 4 & 7 Sala del profesorado del LES,
h ® U B h ® U B R ® W B o
CUESTIONA.. TAREAS ~ FOROS CAUFICACL. Resources CUESTIONA. TAREAS ~ FOROS CALFICACL. Resources CUESTIONA.. TAREAS ~ FOROS CALFICACL. Resources ,
7 Formacion del LE.S. Mateo
Aleman
Mostrar | 99 v |
Creacién de aulas
IMPORTANTE
Cuando el curso esté disponible, el profesor podra acceder al mismo y publicar material. Los
alumnos se cargardn en un maximo de 24 horas.
Aunque el curso no tenga alumnos, el profesorado puede trabajar sin problemas en el mismo.
Centro: LES. Juan Ciudad Duarte
Nivel Cursos Estado Posicién de creacion Crear
[a]
2°Cursode ES.O.- 2°de ES.O. Educacion Fisica Disponible = 4
1°Curso de ES.O.- 1°de ES.O. Educacion Fisica Disponible = 4
2° Curso de ES.0.- 2°de ES.O. Valores Eticos Disponible = 4
Procesar

Podemos crear un aula por materia. Por ejemplo, si una profesora imparte clase de
matematicas a 1°A, 1°B y 2°A, con el Bloque Gestion de Aulas se crearan dos Aulas
Virtuales: una unica para 1° (A y B) y otra para 2°A. Dentro del Aula Virtual de 1° (A y B) se
crearan ademas dos subgrupos, 1°A y 1°B, que permiten personalizar las actividades para
cada uno de ellos.

Una vez procesado el curso, en un intervalo aproximado de 5 - 60 minutos, dependiendo
de la demanda, aparece el curso creado con el correspondiente alumnado ya matriculado
(a veces el alumnado tarda 24 h en aparecer).

Las Aulas se crean vacias de contenidos y ocultas para el alumnado. Luego podremos
modificar su configuracion, hacerlas visibles y crear los contenidos, o restaurar una
copia de seguridad sobre ella.
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Nota

La ultima opcidon que nos ofrece es crear un aula virtual con todo el alumnado,
denominado Curso de “nuestro nombre”, si procesamos esta opcidn se creara un aula
con TODO el alumnado al que le impartimos clase, independientemente de materias
o cursos al que pertenezcan.

Nota

Cuando se establece un curso con el Bloque Gestion de Aulas, se crea también la
categoria del nivel al que pertenece ese curso. Si no hay creado ningun curso de un
nivel determinado, este no aparecera como categoria.

Con el usuario con rol Gestor se pueden crear Aulas no asociadas a ninguna
materia/Séneca, por ejemplo, para dividir manualmente un curso de dos grupos en dos
aulas distintas, para crear un aula para formacién del claustro, coeducacion, tutorias, etc.
Para ello debe utilizar la opcion Gestion de Cursos (no confundir con Gestion de Aulas
-ver guia basica para rol Gestor-).



3.1.1 Anadir nuevo Bloque

Para afadir bloques a los tres que vienen por defecto en el Area personal (1) tenemos que
activar el modo de edicién (2) y luego Agregar Bloque (3) y o si lo queremos en la zona
central Agregar Bloque (4) finalmente seleccionamos el bloque que nos interese (5). Los
bloques se puede ocultar, eliminar o también mover de sitio arrastrando la cruz (6), a la
zona central y viceversa.

Agregar un bloque

Canal RSS remoto

Comentarios

Cursos

Cursos a los que se ha accedido recientemente
Cursos destacados

Elementos accedidos recientemente
Gestion de Libros Digitales

Insignias recientes

Linea de tiempo

Marcas

Mis paginas favoritas

Navegacion

Préximos eventos

Texto

Los bloques <https://docs.moodle.org/all/es/37/Bloques> que se pueden afnadir varian
en funcién de si estamos en el Area Personal o dentro de un curso y del rol que tengamos,
docente o gestor.

Bolque Administracion (de curso)

Un bloque util para tener a mano la mayoria de las acciones a realizar en un curso es
el bloque Administracion. Para que esté disponible tenemos que situarnos dentro del
curso donde queremos anadirlo, activamos edicion, y pulsamos en Aiadir bloque.

Nota: si lo intentamos desde el Area personal, el bloque Administracién no estara
disponible.
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Administracion

v Administracion del curso
£ Configuracion
> Usuarios
Y Filtros
> Informes
£ Configuracion
Calificaciones
= Resultados
> Insignias
1 Importar
[§) Copia de seguridad
I Restaurar
2] Copiar curso
€ Reiniciar
> Banco de preguntas
@ Papelera de reciclaje
|4 Archivos del curso
Recordatorios




3.2. Enrolamiento del alumnado en los cursos

El alumnado queda automaticamente enrolado (matriculado) en las Aulas Virtuales
correspondientes a las asignaturas en las que esta matriculado en Séneca, y una vez que
estas son creadas mediante el Bloque Gestion de Aulas. NO hay que incluirlos
manualmente en esas Aulas (salvo que los hayamos eliminado por error).

;Qué ocurre si un alumno o alumna no puede acceder a un Aula Virtual en la que en
teoria debe estar enrolado o enrolada?

e Podemos comprobar que su usuario esta activo en Séneca, aunque desde el curso
20-21 se activan por defecto todos los usuarios IdEA de los alumnos y alumnas.

e Podemos comprobar que se ha creado su usuario en Moodle. Al menos, debe
aparecer en el Aula Punto de Encuentro, en la que se encuentra enrolado todo el
alumnado y profesorado del centro. Las nuevas matriculas en Séneca tardan 24h en
sincronizar, las familias pueden adelantar este proceso a través de la APP iPasen
(Ver Credenciales del alumnado en Pasen <https://portals.ced.junta-andalucia.es
/educacion/portals/delegate/content/ac9c4364-48a0-465a-bc6d-
a733712fe425/Credenciales%20del%20alumnado%20con%20Pasen/iPasen> ).

e Si un alumno o alumna no ve algunos de sus cursos, hay que comprobar que el
curso no esté oculto para estudiantes. Podemos hacerlo visible desde la edicion
del curso (ver apartado 4.2 B).

También podemos matricular manualmente a cualquier usuario que aparezca en el aula
Punto de encuentro.

% Sincronizacion del alumnado Séneca -> Moodle

Estado del alumnado en Séneca y su repercusion en la sincronizacion con Moodle
Centros (a fecha 15/09/2022). Solo afecta a las aulas Punto de Encuentro, y a las
activadas por el profesorado mediante el Bloque Gestion de Aulas.

1) Nueva matricula en Séneca en un centro.
Alta en Punto de encuentro, y alta en cada una de las Aulas virtuales de las materias
correspondientes.

2) Baja de matricula en Séneca en un centro.

No se realizan desmatriculaciones automaticas en Moodle en ninguno de los cursos
que estan sincronizados con Séneca, ni de Punto de encuentro, ni en los creados con
el Bloque Gestion de Aulas. Se puede eliminar manualmente o Suspender a los
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usuarios. Las bajas en las aulas correspondientes a materias, si se hacen por error, el
docente puede volver a matricular de forma manual al alumno. En los Puntos de
Encuentro, mientras figure en Séneca matriculado volvera a aparecer, pero se puede
utilizar la opcion SUSPENDER si queremos que un usuario no acceda a un aula.

3) Cambio de materia en Séneca (de Optativa 1 a Optativa 2, por ejemplo), pero
no de unidad/grupo.

Se da de alta en el nuevo curso (Optativa 2), pero no se elimina del curso antiguo
(Optativa 1), hay que eliminar manualmente u ocultar al alumnado del curso en el que
ya no esté.

4) Cambio de unidad en Séneca (de 3°B a 3°C) pero no de docente.

Dentro del mismo aula virtual se afadira al grupo C pero no desaparece del grupo B,
hay quitarlo del grupo manualmente.

Dentro un aula virtual podemos cambiar o anadir manualmente a un alumno o alumna
a cualquier grupo, sin necesidad de cambiarlo de unidad en Séneca.

5) Cambio de unidad (de 3°B a 3°C) y de Profesor1 a Profesora2.

Se da de alta en el nuevo curso de la Profesora2, pero no se elimina del curso del
Profesor1, hay que eliminar manualmente u ocultar al alumnado del curso en el que ya
no esté.

6) Eliminar alumnado de un curso Moodle.

Podemos eliminar alumnado de un curso Moodle aunque siga matriculado en Séneca
en la unidad correspondiente, al sincronizar ya no volvera a aparecer. Esto opcion es
util cuando se quiere dividir un curso en el que estan matriculados varios grupos de la
misma materia/asignatura. Si tenemos que volver a matricularlo habra que hacerlo
manualmente.

7) Eliminar alumnado o profesorado en los cursos Sala de profesorado, Punto de
encuentro o Formacion.

Los usuarios y usuarias de los cursos Sala de profesorado, Punto de encuentro y
Formacioén (personal docente, no docente y alumnado) no pueden ser eliminados ni
cambiados de grupos, al sincronizar con Séneca volveran a aparecer. Un usuario con
rol gestor puede, sin embargo, cambiar el rol y el estado de la matricula en el curso
de otro usuario, de activo a suspendido, para evitar que temporalmente pueda
acceder al curso.
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3.3. Alta en cursos de nueva creacion

En las Aulas creadas mediante el Bloque Gestion de Aulas el alumnado ya se encuentra
enrolado automaticamente. Por otra parte, podemos enrolar alumnado en Aulas que por
defecto no le correspondan o en otras que hayan sido creadas manualmente por un
usuario con rol Gestor, por ejemplo, para dividir un curso con dos grupos en dos aulas
virtuales distintas.

Nota

Un usuario con rol profesor solo puede incluir en sus cursos a otros usuarios y darles
rol Estudiante o profesor SIN permiso de edicion (Docente S.P.E.). Si necesitamos
incluir a un docente con permiso de edicidn, esto debe hacerlo un usuario con rol
Gestor.

Para anadir a un nuevo usuario o usuaria accedemos al curso.

Accedemos a Participantes (1) y luego pulsamos Matricular usuarios

(2)

Curso  Configuracién Participantes = Cr 1 nes Informes Maés v

Area personal Mis cursos 53 Participantes

Francés (Segundo Idioma)

| Usuarios matriculados % | 7 5
Matricular usuarios

Usuarios matriculados

Coincidir‘ Cualquiera ¢ ‘ Seleccionar s

+  Anadir condicion n Aplicar filtros

101 participantes encontrados

Nombre Alg|c|o|e|e|le|n|i|d|k|L|M|N|N|o|P|aQ|R|s|T|U|V|W|x|Y]|Z
Apeliido(s) Alg|c|D|E[F|e|H[1|a|k|LM|N|R|o|P|Q|R|S|T|U|V | W|x| ¥ Z
- 2(3|4|5|6

Buscamos por nombre y apellidos, seleccionamos el rol y pulsamos



en matricular

<
Matricular usuarios x
Opciones de matriculacion
Seleccionar usuarios No hay seleccion
| Buscar v
Seleccionar cohortes No hay seleccion
‘ Buscar v
Asignar rol | Estudiante = |
. ‘ Docente S.PE.
Mostrar mas... ‘ ‘
 Estudiante ‘
Matricular cohortes y usuarios seleccionados
| S <1

Nota

Mediante el método de automatriculacion podemos incluir en cualquiera de nuestros
cursos a cualquier usuario o usuaria que tenga acceso a la plataforma Moodle
Centros de nuestra provincia.

No es posible dar de alta a nuevos usuarios en Moodle Centros, ni con rol docente, ni
con rol gestor.




3.4. Matriculacion por cohorte

También podemos utilizar el método de matriculacion Sincronizar cohorte. Cada
grupo/clase de alumnos y alumnas estad incluido en una cohorte. Las cohortes son
agrupaciones de usuarios a nivel de toda la plataforma.

Para acceder a los métodos de matriculaciéon seguimos la ruta Curso en el que vamos a
matricular > Participantes > Métodos de matriculacion

Curso  Configuracion Participantes = C- 1 nes Informes M@és v

Area personal Mis cursos 41009019 _sala_profesorado Participantes

Sala del profesorado del L.E.S. Mateo Aleman

‘ Usuarios matriculados : | ¢
= Matricular usuarios

Matriculaciones

Usuarios matriculados |
Métodos de matriculacion ]J «
Grupos l

Grupos ;Se|eccior\c1r 3 (%)
Agrupamientos
Vision general Limpiar
Permisos :
Permisos
Comprobar los permisos
e g AT T TE F G H I J K LMN N|[O(P[Q|R[S|T|u|Vv | w|x|Y|Z

Luego, en el desplegable Anadir método, seleccionamos Sincronizar cohorte.

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo  Editar

Matriculacion manual 2 + X @ 2
3

0 Ol 2 X o8

0 * Vv X & &

10 +* X @ &%

Anadir método

Elegir... v
Elegir...

Auto-matriculacion
Sincronizar cohorte

Una vez elegido el método completamos los datos:

Personalizar nombre: nombre con el que aparecera en la lista de los métodos de
matriculacion.



Activa: si.

Cohorte: grupo que se ha seleccionado en cuadro Buscar.

Asignar rol: estudiante.

Agregar al grupo: en el desplegable nos ofrece: no anadir los usuarios de la cohorte a
ningun grupo, a alguno de los grupos que ya estan creados en el aula o0 a un grupo nuevo.



3.5. Automatriculacion

En ocasiones, necesitamos matricular en un aula de nueva creacion a un numero
considerable de usuarios y usuarias. Para no hacerlo uno a uno, podemos activar en el
curso el método Auto-matriculacion.

La ruta para proceder con este método es: acceso al aula en cuestion > Participantes >
Métodos de matriculacion > Ainadir método de matriculacion > Auto-matriculacion.

Métodos de matriculacion

Nombre Usuarios Arriba/Abajo Editar

Matriculacion manual 3 ¥ U®&&
0 v Ue@

Automatriculate en Prueba Srv Innovacion 0 4 Ue®&

Afadir método | Elegir- :

Eleagir...

Sincronizar cohorte
Mooeca enrolments
Meta-enlace de curso

Auto-matriculacion
+ Auto-matriculacion

Personalizar nombre Automatriculate en el curso ...

Habilitar las matriculaciones

. Si ¢
existentes

Permitir nuevas matriculaciones s

L

Clave de matriculacion contraseficl @

Clave de matriculacién del No o

Es recomendable incluir una clave de matriculacién, que luego debemos facilitar al
alumnado junto con la URL del curso para que pueda acceder a él. Debe ser similar a
ésta, donde Unicamente cambiara el nimero id:

https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es/centros/almeria/course/view.php?id=1671

A



@ Nota

Mediante el método de automatriculacion podemos enrolar en cualquiera de nuestros
cursos a cualquier usuario o usuaria de la plataforma de nuestra provincia, y no solo
de nuestro centro.




3.6. Dividir un curso en varios grupos

Con el bloque Gestidon de Aulas se crean aulas virtuales con todo el alumnado del mismo
nivel al que damos clase enrolado y dividido en grupos. Por ejemplo, si una profesora
imparte clase de matematicas a 1°A y 1°B, con el Bloque Gestidn de Aulas se creara un
unico curso con el alumnado separado en dos grupos, 1° ESO Ay 1° ESO B, que permiten
personalizar las actividades y tareas para cada uno de ellos.

Si queremos tener Aulas Virtuales totalmente separadas, una para cada unidad, un gestor
debe crear manualmente tantos cursos como necesite y enrolar en ellos al docente
implicado con rol docente. Posteriormente, el docente puede enrolar manualmente al
alumnado en cada uno de ellos, mediante Cohortes o utilizar el método de Auto-
matriculacion, en este ultimo caso puede facilitar las URL de los nuevos cursos al
alumnado a través del aula virtual original creada con Gestion de Aulas (este aula debe
ser posteriormente ocultada o eliminada para no confundir al alumnado). Estos cursos no
estan sincronizados con Séneca, por lo que la gestidon de altas y bajas debe realizarse
manualmente.

=

PROF

- <1 N AULA AULA
PROF 10 ESO A 10 ESO A
. 08 e &
AULA 1° ESO SO0 2
Grupo Grupo Enrola Matricula 1=
1°A 1°B al prof. alumnado \Leee Jeee
0o ©O O Q Oculta aula
Q PROF inicial
< 4 Esd :

Esquema del procedimiento para dividir un curso en varios grupos
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4. Gestion de aulas

En este apartado se van a tratar cuestiones relativas a lo que en Moodle se llaman cursos
<https://docs.moodle.org/all/es/Cursos> y en este manual se denominan aulas
virtuales.

¢Qué es un curso o aula virtual?

Un curso en Moodle es un area donde los docentes pueden afadir recursos y actividades
para guiar el aprendizaje de sus alumnos y alumnas. El profesorado puede entonces
anadir el contenido y organizarlos de acuerdo a sus propias necesidades, puede ser una
simple pagina con documentos descargables, o un conjunto de tareas y actividades
evaluables. La pagina del curso esta dividida en una seccién central que contienen los
recursos y tareas y un drea lateral donde pueden anadirse bloques
<https://docs.moodle.org/all/es/37/Bloques> .

Los usuarios con rol docente solo pueden crear cursos mediante el bloque Gestion de
Aulas. Los usuarios con rol gestor pueden, ademas, crear cursos manualmente
mediante la opcidon gestionar cursos (consultar el manual para usuarios gestores).

@ Avisos

@ Sala de videoconferencia

@ Foro social
Temal Tema 2
Tema 3 Tema 4

Captura de pantalla. Ejemplo de aula
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4.1. Aulas virtuales (cursos)

La unidad basica de organizaciéon de contenidos es el CURSO (Aula Virtual). Cada
docente encontrara por defecto, al entrar en la plataforma, tres aulas: Sala de
Profesorado (para facilitar la comunicacién del claustro), Formacion (docentes vy
asesorias CEP) y Punto de Encuentro (donde estan docentes y alumnado), y todos los
cursos que se hayan creado en los que esta matriculado, bien como docente o bien como
estudiante.

Los cursos se encuentran vacios de contenidos. Por defecto se crea un FORO de Avisos
(solo los gestores y docentes pueden escribir en él) y una Sala de Videoconferencias,
gracias a la cual podemos estar en contacto con nuestro alumnado. Igualmente, por
defecto, se crean tres secciones (Tema 1, Tema 2, Tema 3), que podemos ampliar. En la
parte izquierda aparece el indice con los contenidos del curso, que podemos ocultar.

« moodle Centro: LE.S. Mateo Alemdn
CENTROS | .
CURSO 23/24 Area personal  Mis cursos  Calendario © L0 B MF v Mododeedicion @

Curso  Configuracién  Participantes  Calificaciones  Informes  Mas v

Area personal Mis cursos Frances 1° ESO Banco de preguntas
Banco de contenido
o
v General Frqnces ] ESO Finalizacién del curso

Rises Insignias
Filtros

Sala de Vid f...

acaNiceocon v General Colapsar todo

Temal
Tema 2 FORO
@ Avisos
Tema 3
HERRAMIENTA EXTERNA
Sala de Videoconferencia
v Temal

v Tema 2

v Tema 3

Papelera de reciclaje

Archivos del curso

Reutilizacion de curso

Captura de pantalla. Vista de las tres secciones iniciales que se crean automaticamente en cada nuevo curso



4.2. Editar la configuracion de un curso

Accediendo al menu superior Configuracion de los cursos se pude, por ejemplo, cambiar
su nombre, ocultarlo o hacerlo visible para el alumnado, cambiar el formato de
visualizacion, forzar agrupamientos, fechas de finalizacion, etc,

q moodle | centro: LES. Mateo Alemén
CENTROS

CURSO 23124 Area personal  Mis cursos  Calendario © 0 B MF v Mododeedicion @
Curso | Configuracion = P es  Cadlificaciones  Informes  Masv
q Areapersonal  Miscursos  Frances 1° £SO
v General Frances 1° ESO
Avisos
Sala de Videoconf.. S GenerO] Colapsar todo

Temal
o
[l
Captura de pantalla. Edicién de los ajustes de un curso

A) Cambiar el nombre a un curso

Es conveniente personalizar el nombre de los cursos para agilizar el acceso a ellos.
Cuando se crea un curso, éste tiene un codigo asignado por Moodle que no nos aporta
informacion sobre su contenido y que podemos cambiar por otro mas significativo.

No olvide guardar antes de salir:

B) Visibilidad del curso

Puede suceder que nuestro alumnado, pese a estar matriculado en el curso, no lo vea, y
por tanto no pueda acceder a él.

Podemos cambiar esta caracteristica de los cursos: ocultarlo o hacerlo visible para el
alumnado.

Editar la configuracion del curso

~ General

Nombre completo del curso O, Francés (chundo Idioma)

Nombre corto del curso O] FRA1B 2

Categoria de cursos Sevilla/ Nombre del centro /1° de Bachillerato

Visibilidad del curso Ocultar * <:

Fecha de inicio del curso

19 2 marzo $ 2020 * 07

“



Captura de pantalla. Visibilidad de un curso

C) Forzar Agrupamientos a nivel de curso

El modo grupos puede definirse en dos niveles: nivel de curso o nivel de actividad (todas
las actividades que soporten grupos pueden ser restringidas por grupos).

Para restringirlas a nivel de curso,

- Grupos
Modo de grupo No hay grupos s
Forzar el modo de grupo No

Agrupamiento por defecto Ninguno %

Renombrar rol
Marcas

Guardar cambios y mostrar

Captura de pantalla. Grupos
Modo de grupo:

¢ No hay grupos: Todos son parte de una gran comunidad.

e Grupos separados: Cada grupo solamente puede ver a su propio grupo.

e Grupos visibles: Cada grupo trabaja dentro de su propio grupo, pero también puede
ver a los otros grupos.

Forzar el modo de grupos: Si esta "forzado", entonces sera aplicado a todas las
actividades dentro de ese curso.
Agrupamiento por defecto: Ninguno.

Otros cambios en la configuracion

En  estos videotutoriales de Miguel  Angel Gonzalez Lozano
<https://www.youtube.com/user/miguelangelcba> se muestra como cambiar la
apariencia de los cursos:

97- APARIENCIA DE UN CURSO EN MOODLE CENTROS: SECCION POR PAGINA y
EDITAR LA SECCION

https://www.youtube.com/embed/qMzI_5KUDP8

98-CAMBIAR APARIENCIA DE UN CURSO EN MOODLE CENTROS: FORMATO
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MOSAICO

https://www.youtube.com/embed/133gTbLLNVU

99-CAMBIAR APARIENCIA DE UN CURSO EN MOODLE CENTROS: FORMATO
MOSAICO II

https://www.youtube.com/embed/fCqUy1INURAQ



https://www.youtube.com/embed/l33gTbLLNVU
https://www.youtube.com/embed/l33gTbLLNVU
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4.3. Crear grupos dentro de un curso

Por defecto, en los cursos creados con el Bloque Gestion de Aulas aparece el alumnado
agrupado por su grupo/clase correspondiente. Se puede modificar o afadir nuevas
agrupaciones en estos cursos o en otros de nueva creacion.

1)

En el curso accedemos a Participantes (1) y en el desplegable (2) seleccionamos
Grupos (3)

CENTROS

4F moodle | centro: LES. Mateo Aleman
L Area personal Mis cursos Calendario

Curso Configuracion Participantes (¢ 1 nes Informes Ma@s v

b Area personal Mis cursos FRI°ESO Participantes

Frances 1° ESO

| Usuarios matriculados ] «
). -l

Matriculaciones

“»

Usuarios matriculados \
ulados

Métodos de matriculacién

1 I Grupos

Agrupamientos

“

Visién general

Permisos
Permisos

Comprobar los permisos

ey~ ToT>ToTE F| G H I J KL MNRfOPQRSTUV

2)

En la siguiente pantalla se pueden ver los grupos creados (1), agregar/quitar
usuarios a un grupo (2) o Crear Grupo nuevo (3)

| Grupos B |

FRI°ESO Grupos

Grupos Miembros de:

B 20 cso A [() 3
Estudianto

Claudia
Gabriol
Javier
Maria
Samuel

Claudia
Claudia
Gabriel
Javier
Maria

Samuel



‘ ‘ Claudia

s 1)

Crear grupos automaticamente

Importar grupos

3)

Finalmente, pulsamos en Crear grupo, aparecera una pantalla donde asignamos un
nombre al grupo y guardamos.

v General
SRR 2 t
Namero de identificacion del grupo e | |
Destpeion el gring 1A B[ |r-|[=[E|[%S ¢ @ B¢ wa|lus e
.
Clave de matriculacion © | Hozclick para insertar texto # | ®
Nueva imagen > oL R Tamanio maximo para archivos nuevos: 760 MB

®

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para anadirlos

I Guardar cambios | G8hs.

4)

Para incluir al alumnado en ese grupo, se selecciona el grupo (1) y pulsamos en
Agregar/quitar usuarios (2)

| Grupos

FRI°ESO Grupos

Grupos Miembros de: 1°ESO A (0)

1°ESO A (0) Estudianto

Claudia
Gabriel
Javier
Maria

Samuel
Claudia
Claudia
Gabriel
Javier
Maria
Samuel
Claudia

Editar ajustes de grupo ﬁ

Eliminar grupo seleccionado

Iy
%



o)

Seleccionamos a los alumnos y alumnas (1) y los afladimos (2).

Agregar/quitar usuarios: 1° ESO A

Miembros del grupo

Ninguno

Buscar |

Opciones de basqueda »

6)

Miembros potenciales

Afiliacién del usuario
seleccionado:

Estudiante (12)
Claudia
[

Javier

Maria

Samuel
Claudia
Gabriel
Javier
Maria
Samuel

Freddy

(0)

Buscar

Si nos dirigimos al listado de Participantes, podemos ver a qué grupo pertenece
cada alumno o alumna. Desde esta pantalla, también podemos quitar o afadir un
alumno o alumna a un grupo concreto (siempre que el grupo haya sido creado

manualmente).
Seleccionar Nombre « [ Apeliido(s)
O Claudia
O Maria
O EliGn
O Maria
0O Gabriel
O Maria
|E| Gabriel
O Juan
O Gabriel
Od Maria

Observacion

Roles

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Estudiante ¢

Grupos

2°ESOA &

2ESOA S @

%29 ESO A

Nivel |

2°, , Nivel | #

20 , Nivel | #

2°ESOA &

2°ESOA &

2°ESOA &



Los grupos que se generan al crear un curso con Gestion de Aulas no se pueden
modificar. Al volver a sincronizar los datos se ajustaran a lo que figure en Séneca. Si
queremos cambiar un alumno o alumna de grupo debemos hacerlo previamente en
Séneca.

Posteriormente, podemos anadir o editar una actividad o restringir un recurso a un grupo
concreto (ver siguiente seccion).

Anadir restriccion ...

Fecha Prevenir el acceso hasta
(o desde) una fechay
hora predeterminada.

Los alumnos deben
lograr una cdlificacién
especifica.

Calificacion

Permitir sélo a
estudiante que
pertenezcan aun
determinado grupoo a
todos los grupos.

Perfil de usuario Control de acceso
basado en los campos
del perfil de usuario.

Conjunto de restricciol Anadir un conjunto de
restricciones que se
deben aplicar en su
conjunto.

Cancelar

https://www.youtube.com/embed/OcC7e_u2y8w

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/user/miguelangelcba> . Crear grupos en un aula
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4.4. Actividades y recursos

Existen dos grandes grupos de recursos en funcién de si posibilitan o no la participacion
del alumnado:

Anadir una actividad o un recurso x
lbuscor
Todos Actividades Recursos
Area de texto AulaPlaneta -
Archivo y medios Asistencia Recurso Base de datos Carpeta
w O w O w 0 w 0 w 0 w O
’ e
“I a A
Certificado Contenido Contenido
personalizado Chat Consulta interactivo remoto Cuestionario
w O w 0 w O w O w O w O
O — [
Cuestionario Encuestas
activo Datalynx Encuesta Encuesta predefinidas Foro
w O w O w 0 w O w O w O

e Actividades: Grupo de acciones que pueden proponerse al alumnado para contribuir,
enviar o interactuar. En las actividades Moodle se distinguen tres grandes utilidades: las
que se destinan a la produccion individual (cuestionarios, tareas), las destinadas a la
produccion grupal y la interaccion (chats, foros, talleres, bases de datos, glosarios, wikis y
tareas grupales) y las de caracter integrado (lecciones o materiales empaquetados en
estandares SCORM o IMS).

e Recursos: Objetos que no implican la intervencién del alumnado. Los mas usuales son
la creacion de una carpeta o un archivo accesibles al alumnado, la edicién de una
"etiqueta" en algun lugar del curso, la creaciéon de una pagina interna del curso o de un
enlace a una URL externa, o la edicion de un "libro" (recurso no interactivo con paginas y
subpaginas conectadas que admiten diversos elementos multimedia).



o

Pulsando en el icono de informacidn que aparece en cada Actividad o Recurso
obtendremos mas informacion sobre las caracteristica de cada uno de ellos.

Para anadir actividades y recursos en un curso debemos tener activo el modo edicion en
el curso.


http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_30_45Activarmododeedicinparaaadiractividades
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_30_45Activarmododeedicinparaaadiractividades

4.5. Activar modo de edicion para anadir
actividades

Para incluir contenido en el curso, primero hay que Activar el modo edicidn, dentro del
curso.

4 moodle | centro: LES. Mateo Alemén
CENTROS
CURSO 23/24 Area personal  Mis cursos  Calendario

Modo de edicion ()

Curso  Configuracién  Participantes  Callificaciones  Informes ~ Mas v

b v General ¢ Colapsartodo ~ §

l 4+ Agregar un bloque ]

E] FORO
Avisos &
HERRAMIENTA EXTERNA
Sala de Videoconferencia ¢

Una vez activado el modo edicidon, Moodle nos permitira realizar modificaciones.

Anadir contenidos

La carga de contenidos tiene dos partes:

1. ANADIR SECCIONES.

Por defecto, deben aparecer tres secciones (Tema 1, Tema 2 y Tema 3) al crear un
curso. Si no aparece ninguna o queremos afiadir una seccidn nueva, pulsamos Anadir
seccion. Esta opcidn aparece al final de cada seccidn del curso (1).

Colapsar todo £

v General »

@ FORO
Avisos &
HERRAMIENTA EXTERNA
Sala de Videoconferencia ¢
{ + Anadir una actividad o un recurso « ‘

Anadir seccion

v Temolz@ »

# Editar tema ’

+ Anadir una actividad o un recurso
O Destacar

@ Ocultartema

Anadir seccion « < Mover
@ Borrartema

v Tema 2 »




Cada seccion figura con una plantilla personalizable en la que nos coloca el numero
de tema y que podemos editar (3).

Las secciones pueden personalizarse utilizando las opciones que aparecen en el
menu desplegable (2). Podemos, por ejemplo, ocultar al alumnado todo el contenido
de una seccion moverla de lugar o borrarla.

2. ANADIR UNA ACTIVIDAD O UN RECURSO.

Para anadir una actividad o recurso, pulsamos en la opcidon que aparece dentro de
cada bloque +Anade una actividad o un recurso (4).

Pueden ser contenidos, actividades, tareas, archivos, etiquetas, etc. que queremos
incluir en cada Tema (seccion). Al seleccionar la opcidn, obtenemos un listado de
actividades y recursos disponibles (al marcar la seleccidn, veremos una descripcion
de cada una de ellas).



http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_29_44Actividadesyrecursos
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_29_44Actividadesyrecursos

4.6. Personalizar una seccion

Todas las secciones o temas se pueden personalizar, cambiando el titulo o afnadiendo
elementos a la cabecera.

Para comenzar, podemos poner un titulo o cabecera al curso, bien a través de la Edicién
del nombre (1) o de la edicidon de la seccidn (2).

" Generol« $
£ Editar seccién

FORO :
Avisos & i

HERRAMIENTA EXTERNA
Sala de Videoconferencia ¢

Dentro de la edicidn de la seccidon, si marcamos la opcion Personalizar (1), podemos
cambiar el nombre a la seccidn del curso. En la seccidn resumen podemos anadir un texto
explicativo o un elemento multimedia. Con la opcidon mostrar u ocultar botones
avanzados (2) tenemos acceso, por ejemplo, a un editor de latex, de férmulas

matematicas o quimicas (Wiris). Finalmente, pulsamos en el botdn inferior que indica
Guardar cambios.

Resumen de General

Expandir todo
v General

Nombre de seccién Personalizar «

‘ Francés facil para todos

Resumen »0 Av B|I|Fr~

ov s Tv | =

iii

iii
'
2
&

D W & ™A@ U S x x

= B @ &1 O 2| v |C| | wr| O X

> Restricciones de acceso

== €=

Nota



Si lo que queremos es cambiar el nombre al curso que vemos desde fuera, desde el
Area Personal, debemos entrar en Editar Ajustes del Menu de Opciones el curso (Ver
apartado 4.2).
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http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_27_42Editarlaconfiguracindeuncurso
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_27_42Editarlaconfiguracindeuncurso
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_27_42Editarlaconfiguracindeuncurso

4.7. Ahadir un Foro al curso

Ademas del Foro Avisos, foro de suscripcion obligatoria que funciona como tablén de
anuncios y que se crea por defecto cuando se generan las aulas, puede ser de utilidad
anadir un Foro general donde el alumnado puede intervenir y plantear dudas y
sugerencias.

Para ello, pulsamos +Anade una actividad o un recurso, seleccionamos Foro
<https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_foro> y finalizamos clicando Agregar.

Anadir una actividad o un recurso X
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w O w O w O w O w O w O

Encuestas

Datalynx Encuesta Encuesta predefinidas Foro GeoGebra

w O w O w O w O w O w O
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En la siguiente pantalla cumplimentamos el Nombre del foro (obligatorio), la
Descripcion y el Tipo de foro (podemos dejar la opcidn ya seleccionada: foro para uso
general). Finalmente, pulsamos en Guardar cambios y regresar al curso.

Existen 5 tipos de foros:

1.Un Foro para uso general: permite que los estudiantes creen varios temas de
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discusion o consulta y respondan a los mismos las veces que quieran.

2. El foro de debate sencillo: permite plantear un unico tema de discusion, el
alumnado no puede abrir nuevos temas.

3. Foro estandar con formato de blog: funciona como el foro para uso general, pero
la primera respuesta de cada discusion se muestra completa.

4. Cada persona plantea un tema: permite que cada persona inicie un Unico tema de
debate. Los estudiantes no estan limitados en el numero de veces que pueden
responder a otros dentro de las discusiones.

5. El foro P y R (Preguntas y respuestas): El docente lanza un tema de discusion, el
alumnado para poder ver las respuestas de los companeros debe contestar primero.
Después de la respuesta inicial, los estudiantes pueden ver y contestar a las
respuestas de los demas.

https://www.youtube.com/embed/BDrQWRCW3HU

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/user/miguelangelcba> . Anadir un Foro

De forma similar podemos afadir un Chat <https:/docs.moodle.org/all/es
/Actividad_de_chat> , que permite a los participantes tener una discusiéon en formato
texto de manera sincronica, en tiempo real. El chat puede ser una actividad puntual o
puede repetirse a la misma hora cada dia o cada semana.

Anadir una actividad o un recurso X

[ bUSCGT ]
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https://www.youtube.com/embed/kPAE-C6sLFM

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/user/miguelangelcba> . AAadir un Chat
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4.8. Afadir un Area de texto y medios (etiqueta)

Las Area de texto y medios <https://docs.moodle.org/all/es/Etiqueta> (denominadas
etiquetas en versiones anteriores de Moodle) permiten insertar directamente texto y
elementos multimedia en las paginas del curso. Las Area de texto y medios son muy
versatiles y pueden ayudar a mejorar la apariencia de un curso. Pueden ser utilizadas para
dividir una larga lista de actividades con un subtitulo o una imagen, visualizar un archivo
de sonido o video incrustado, o afiadir una breve descripcion de una seccién del curso.

Para insertar un Area de texto y medios, pulsamos +Afiade una actividad o un recurso,
seleccionamos Area de texto y medios (lo encontraremos en la parte de RECURSOS) y

finalmente, Agregar.

Anadir una actividad o un recurso
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Captura de pantalla. Aidadir una etiqueta

Se abrira un editor HTML que permite escribir texto, darle formato, insertar imagenes o
audios, o embeber videos. Después de cumplimentar el texto, pulsamos en Guardar
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cambios y regresar al curso.

El siguiente video muestra como se inserta una etiqueta en la Moodle Centros del curso
2019-20. En el actual el proceso es practicamente idéntico.

https://www.youtube.com/embed/3CLZkUEBjAg

ARAade una etiqueta

Video de AVFP. Recursos Audiovisuales alojado en Youtube <https://youtu.be/3CLZKUEBjAg>
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4.9. Ahadir un archivo

Mediante el recurso Archivo <https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_archivo>
podemos adjuntar una imagen, un documento PDF, una hoja de calculo, un archivo de
sonido, un archivo de video, etc. El Archivo puede utilizarse para compartir
presentaciones utilizadas en clase, apuntes o una hoja de ejercicios.

Para ello, pulsamos +Afade una actividad o un recurso, seleccionamos Archivo (lo
encontraremos en la parte de RECURSOS) y finalmente, Agregar.

Anadir una actividad o un recurso x
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https://www.youtube.com/embed/B5jY®5HUkhg

Miguel Angel Gonzalez Lozano. Afadir un archivo
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Cumplimentamos el Nombre (obligatorio), la Descripcidn, y seleccionamos el archivo.
Igualmente, podemos arrastrarlo hasta la zona de archivos o seleccionarlo desde nuestro
equipo. Finalmente, pulsamos en Guardar cambios y regresar al curso.

De forma similar, podemos afadir un RECURSO de tipo URL <https://docs.moodle.org
/all/es/Recurso_URL> que permite proporcionar un enlace de Internet como un recurso
del curso: a una web, imagen, documento, video,... (También podemos anadir enlaces en
otros recursos o actividades a través del editor de texto).

® (=]

Paquete de
Archivo Carpeta Etiqueta Libro contenido IMS Pagina
* G i * G i * @ i
il le
* @

Mas facil

La manera mas sencilla de anadir un archivo (pdf, imagen, video...) a una seccidon
consiste en arrastrar y soltar el archivo desde la ubicacién de nuestro equipo a la
seccion que queramos.

https://www.youtube.com/embed/W_FbpP8MECQ

Drag and drop files
Video de Moodle alojado en Youtube <https://youtu.be/W_FbpP8MECQ>
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4.10. Anadir tareas

La Actividad Tareas <https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_tarea> permite al
docente evaluar el aprendizaje de los alumnos y alumnas mediante la creacidén de una
tarea a realizar que posteriormente se revisara, valorara y calificard, y a la que podra dar
retroalimentacion. El alumnado puede presentar cualquier contenido digital, como
documentos de texto, hojas de calculo, imagenes, audios y videos, entre otros.

En el siguiente video se muestra como se afade una tarea a Moodle Centros. Aunque la
version que se usa en el video es la 19-20, el procedimiento es practicamente el mismo:

https://www.youtube.com/embed/39WxYgide3Q

Anade una Tarea a tu Moodle

Video de AVFP. Recursos Audiovisuales alojado en Youtube <https://youtu.be/39WxYgide3Q>

Para mas informacion ver. Guia rapida para tareas <https://docs.moodle.org/all/es
/Gu%C3%ADa_r%C3%A1pida_de_Tarea> o Configuraciones de tarea.
<https://docs.moodle.org/all/es/Configuraciones_de_tarea>

Calificar tareas

Si se accede a una tarea, visualizamos el numero de alumnos y alumnas que la han
completado y podemos proceder a corregirla. Esta pantalla nos muestra las tareas
entregadas y las pendientes de entrega.

Veamos un par de pantallas de ejemplo:

Hacemos clic sobre la tarea y luego sobre Ver todos los envios

La opcion Ver todos los envios nos lleva al listado del alumnado y el estado de las
respuestas entregadas. El botén Calificar abre el calificador para evaluar la tarea
enviada por el prime alumno de la lista.

Apertura: viernes, 8 de septiembre de 2023, 00:00
Cierre: viernes, 15 de septiembre de 2023, 00:00

Calificar

Sumario de calificaciones

Ocultado a los estudiantes No
Reenvios pendientes 0
Participantes 1
Enviados ]

Pendientes por calificar 0
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Tiempo restante 3 dias 15 horas

Estado de las Entregas

Desde el botén Calificar podemos evaluar la tarea de ese alumno.

Entregas

Accién sobre las calificaciones | Elegir... s

Nomb'eAEcDErGHlJKLMNNoPQRsTuvwxvz

Apellido(s)ABCDEFGH]JKLMNNOPQRSTUVWXVZ

Imagen

Oitima Comentarios  Oltima
del Apellido(s) modificacién  Archivos dela modificacién  Comentarios de
Seleccionar usuario [ Nombre  Direccién de correo Estado  Cali i Editar ( ga) entrega i i6n) i
(u] - - - - - - - - - - -
[u] FA fiavier: @juntadeandaluciaes  Sin Editar v - » -
entregn Comentarios
Francisco (0)
Javier -

Con las seleccionadas... ‘ Bloquear entregas s ‘

Anc
PDI



Accedemos a un visor/editor de documentos una vez que los estudiantes hayan
enviado sus trabajos.

El archivo enviado (3), que puede descargarse, se convierte a pdf y se muestra en
pantalla (1). Si la pantalla aparece en blanco, es necesario pulsar la opciéon Rehacer
pdf (5). Moodle nos permite hacer anotaciones sobre el propio documento con la
barra de herramientas (2). Podemos poner la calificacion (4) o escribir un
comentario individual (6). Antes de pasar a calificar al siguiente alumno (8), debe
Guardar cambios (7), marcando si quiere o no notificar la evaluacion a los
estudiantes.

Curso: Historia de Espaiia
Tarea. TAREA 2 DEL SEXENIO REVOLUCIONARIO & Fecha de vencimiento: 25 de marzo de 2020, 23:59 $ < s = v [0
Ver/Calificar todas las entregas. * o
4  Pignatded B | B B |___‘J> =] ¥ | x |[@ N\ olv|e|[&[x Entrega
~ Enviado para calificar
Calficado
La tarea fue enviada 1 dia 4 horas antes
El estudiante no puede editar esta entrega
TAREA 2 SOBRE EL SEXENIO (1868-1874) |:> W, tarea 2 sobre f sexsero docx 24 6e marzo de 2020, 1938
Doc.1y 2 © Comentarios (0)
Actividades:

1. ;Qué representa la caricatura? ;A qué hace alusién el cartel? Calificacion

Calficacion sobre 10

actual en el ibro de calificaciones

>

Cuéndo tuvieron lugar los hechos representad
2 i Comentarios de retroalimentacion %

@R wB

3. Trata de identificar a algiin personaje de los que aparecen en la
caricatura

1|o||liv[(B|I||IE|E||%|S
o1 1 es el dug

$ REETEIEVEEE N ENERI%  Guardar cambios | Guardar y mostrar siguiente

https://www.youtube.com/embed/i6u2dbVhOb4

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/user/miguelangelcba> . RETROALIMENTACION EN TAREAS: texto,
audios, imagenes, archivos, notas,etc.

@) Para saber mas

Sobre la configuracion del calificador, puedes consultar El calificador de Moodle
<http://agrega.juntadeandalucia.es/repositorio/11102018/44/es-
an_2018101112_9114226/index.html>

o el siguiente video del Aula Virtual de Formacion del Profesorado
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https://www.youtube.com/embed/d97Y®OnQ820w

Adrian Matas Dominguez <https://blogsaverroes.juntadeandalucia.es
/moodlecentrosparaprofes/author/adrian-matas-dominguez/> . Moodle
Centros calificar tareas (CC BY-NC-SA <http://creativecommons.org
/licenses/?lang=es> )
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4.11. Otras actividades y recursos

Otro tipo de ACTIVIDADES interesantes son:

@ Glosario <https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_glosario> : Permite a los
cesre - participantes crear y mantener una lista de definiciones, a modo de un diccionario.

Cuestionarios <https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_examen> : Permiten
al docente disefiar y plantear preguntas de varios tipos: opciéon multiple,
verdadero/falso, coincidencia, respuesta corta y respuesta numérica. Las preguntas
se almacenan en un Banco de Preguntas que pueden ser reutilizadas en distintos
cuestionarios. Cada intento se califica automaticamente, con la excepcion de las
preguntas de tipo "ensayo", y el resultado se guarda en el libro de calificaciones.
Ver Guia rapida de Cuestionario <https://docs.moodle.org/all/es/Gu%C3
%ADa_r%C3%Al1pida_de_Examen>

Wiki <https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_wiki> : Permite a los
0 participantes afnadir y editar una coleccién de paginas web. Un wiki puede ser
wiki  colaborativo, donde todos pueden editarlo, o puede ser individual, donde cada
persona tiene su propio wiki que solamente ella podra editar.

cccccccccccc

Taller <https://docs.moodle.org/all/es/Actividad_de_taller> : Permite |la
@ recopilacion, revisidon y evaluacion por pares del trabajo de los estudiantes. Ver
““ Guia rapida de Taller. <https://docs.moodle.org/all/es/Gu%C3%ADa_r
%C3%A1pida_de_Taller>

La funcionalidad es similar al mdédulo de tareas en el que los estudiantes pueden enviar
su trabajo en un archivo adjunto o con la herramienta de texto en linea, con la ventaja de
que los companeros y compafneras del curso pueden acceder a esas tareas para
evaluarlas mediante diferentes estrategias que estan predefinidas. Los estudiantes
tendran dos calificaciones para la actividad de taller: una calificaciéon por enviarlo y otra
por la evaluacion de sus pares.

Otro tipo de RECURSOS que podemos utilizar son:

() Carpeta <https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_carpeta> : Ayuda a organizar
carete |os ficheros. Las carpetas pueden contener otras carpetas.

Pagina <https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_p%C3%Algina> : Permite al
@ profesorado crear una pagina web mediante el editor de textos. Puede mostrar
raging texto, imagenes, sonido, video, enlaces web y cddigo incrustado (como por
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ejemplo los mapas de Google), entre otros.

Libro <https://docs.moodle.org/all/es/Recurso_libro> : Permite crear contenido
en multiples paginas en formato libro, con indice navegable, capitulos vy
libro  Subcapitulos. El libro puede incluir contenido multimedia, asi como texto, y es util
para mostrar grandes volumenes de informacién repartida en secciones.
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4.12. Anadir libros digitales de origen editorial

Si utilizamos materiales de origen editorial podemos incluirlos en nuestros cursos. Para
que estén disponibles se tienen que cumplir varias condiciones (aunque cada editorial
tiene su propia politica a este respecto):

1. El centro debe disponer de las licencias correspondientes (especificas para Moodle)
que tienen que ser proporcionadas por la Editorial al centro. Por lo general, cada alumno
y alumna debe disponer de una licencia individual por cada uno de los titulos a los
que tiene que acceder.

2. Posteriormente, desde Servicios Centrales, se configura la conexion de la plataforma
con los servidores de la editorial (mediante el protocolo Marsupial). El catalogo
proporcionado por la editorial se actualiza semanalmente. Un usuario gestor puede
actualizar el catalogo de una editorial afadiendo un nuevo bloque, Gestionar libros
(distinto del bloque Mis libros: ver manual para gestores).

3. Cada usuario (alumnado y profesorado) debe incluir después, los libros en su area
personal a través del bloque Mis Libros, con la clave (licencia) facilitada por la editorial
(cada usuario tiene una clave distinta para acceder a un libro). Los docentes pueden
ademas, si el libro digital esta preparado para ello, incluir una unidad o actividad concreta
en sus cursos, con el recurso Contenido remoto.

Acceso bloque mis libros

Al pulsar desde el Area personal en Mis libros > Afadir apareceran los titulos
disponibles para el centro, solo de las diferentes editoriales con las que trabaja el
centro.

f moodle | centro: LES. Mateo Aleman
CENTROS

Area personal Mis cursos  Calendario © L B MF v Mododeedicion @
Vista de cursos
Gestion de Aulas
Nombre del curso v
> Creacion de aulas
> '
< Mis libros
" | . o
o No hay ningn libro para mostrar
. Gestionar | Anadir |
! S :
Formacién del LES. Mateo Aleman *  Punto de encuentro del LES. Mateo Aleman ¥ Sala del profesorado del LES. Mateo Aleméan  Y¥ Mis Eiifsss
[c41 [ 3] QU B =4 [ & )] B [c41 [ & QU B 7 Punto de encuentro del LES.

Mateo Aleman
CUESTION.. ~ TAREAS ~ FOROS CALFICACI. Resources CUESTION..  TAREAS FOROS CALIFICACI.. Resources CUESTION.. ~TAREAS  FOROS CALIFICACL. Resources
7 Sala del profesorado del LE.S.
Mateo Aleman
0 T Formacion del LE.S. Mateo
Aleman

Mostrar| 99 v | 7 Matematicas 1° ESO

Seleccionamos el libro (DOI/ISBN) al que queremos acceder (hay que comprobar
que el ISBN se corresponde con el libro para el que tenemos licencia) y afladimos la
Clave (licencia).



Area personal Administracién de claves de los usuarios Afadir nueva credencial

Anadir nueva credencial

DOI [ ISBN O]

Geografia e Historia 1. ESO. + Digital. (A - 9788469870235)

Clave o

Guardar cambios

Si pulsamos en Mis Libros > Gestionar, accederemos al listado de titulos que
hemos previamente anadido. Desde aqui podemos, Comprobar si la conexion es
correcta o desasignar claves si nos hemos equivocado al introducirla.

Administracion de claves de los usuarios

Anadir clave

Gestiona las claves del usuariof/a

Editorial Libro (1SBN) Clave Acciones
Editorial - Cod Centro Clencios de la Naturaleza 4. Primaria. Profesorado. Anaya + Digital. (9788469851364) EHGT- -RKBE Conexion correcta
Editorial - Cod Centro Educacién Fisica 1. Primaria. Anaya + Digital. (9788 ) 96714 SHME Comprobar Conexién correcta
Editorial - Cod Centro Educaci6n Fisica 2. Primaria. Profesorado. Anaya + Digital. (9788469840474) SLEER -GWAY comprobar Conexion correcta
Editorial - Cod Centro Educacion Fisica 3. Primaria. Profesorado, Anaya + Digital. (9788469853672) PITS- K6GP Comprobar Conexién correcta
) FEditorial - Cod Centro Educacion Fisica 4. Pimaria. Anaya + Digital. (97 719) AXKG -EXQ8 Comprobar
Eitonisl00d Centro Educacion Fisica 5. Primaria. Anaya + Digital. (9788 66 RENA- -360Q comprobar
. Editorial - Cod Centro
5 Educacién Fisica 6. Primaria. Anaya + Digital. ( 8607) Q8aT+ -JKMC Comprobar

pesasignar | Selecclonar todo | [ Desselecclonar todo

¢Como accede el alumnado a los libros digitales?

Los libros digitales, dependiendo de la editorial, estan divididos en unidades y
actividades, que podemos afadir como actividades evaluables en nuestras aulas
virtuales Moodle.

1) Profesor o profesora anade Contenido Remoto

Para ello, el profesor o profesora accede al aula virtual, activa edicion y anade
actividad o recurso Contenido Remoto.

Anade una actividad o un recurso X

Buscar Q

e (@)

Archivo Asi lllll ja Base de datos Carpeta Chat Consulta
&5 = =F (&
! AN =
Contenido Contenido
interactivo remoto Cuestionario Datalynx Encuesta Encuesta




Completar datos

Completamos los datos obligatorios, Nombre, Nivel y libro (ISBN), fijandonos en
seleccionar el libro del alumno para el que disponemos de las licencias para ellos.
Podemos seleccionar también la unidad y la actividad concreta que queremos que
el alumnado realice.

= Agregando un nuevo Contenido remoto a TAREAS 29 EVALUACION

~ General
Nornbre ‘ o Libro Digital Editorial
Nivel | ) 4rep{anaya) ¢
Libro (1ISBN) o - Libro (1SBN) -
‘ - Libro {ISBN) -
Unidad
Anaya - 41601687
— Ciencias de la Naturaleza 3851340)
Ciencias de la Naturaleza lital. (3788469851364)
SRR Ciencias Sociales 4. Prim: 3)

Cien ciales 4. Prim: 8 51876)
Educacidn Fisica 4. Prima 1846 9)
Lengua 4. (Taller de Lectul a + Digital. (3788469863459)
Matematicas 4. Primaria. F 9861769)
Musica 4. Primaria. Profes 337)
Plastica 4. Primaria. Profe: 092)
Religién Catdlica 4. Prima 18469853474)
Valores Sociales y Civicos Jital. (9788469853597)
Ruta: p

] Muestre la descripeidn en lo péigina del curso

~ Apariencia
Mostrar @ Lo misma ventana 2

Mostrar mas...

y Calificacidn

Observacion: a veces, para visualizar las actividades hay que elegir en Apariencia:
Mostrar en nueva ventana.

Clave alumnado

Cuando el alumno acceda por primera vez a la actividad, le solicitara que introduzca
la clave para ese recurso.

@ Avisos

® sala de videoconterencia . . ) »
Ared personal Administracidn de claves de los usuarios

$ Introduce ungLclayve para este recurso

Afiadir clave No tengo hinguna clave J

Prueba Jclic
=

5~ Libro Digital Editorial

Una vez introducida la clave para la primera actividad esta queda asociada al
usuario del alumno o alumna y desde ese momento tendrd permiso de acceso a
otras actividades de ese libro digital sin necesidad de volver a introducir la clave.

Si ha introducido mal la clave puede acceder también al bloque Mis Libros >



Gestionar, y Comprobar si la conexion es correcta, desasignar la clave e introducir
la correcta.

% Nota

Si el bloque Mis libros no esta visible en la parte derecha podemos anadirlo
manualmente. Desde el Area personal activamos Edicién y pulsamos Agregar un
Bloque > Mis Libros

Nota: Los gestores disponen ademas de otro bloque distinto, Gestionar libros, que
permite actualizar el catalogo de libros disponibles.

El alumnado puede realizar la misma operaciéon que el profesorado y afadir el libro
entero previamente desde Area personal, Mis Libros > Afadir, debe tener cuidado y
seleccionar el Libro del alumno para el que dispone licencia (tiene que comprobar
cuidadosamente que el ISBN es el correcto e introducir la clave (comprobando, por
ejemplo, que no deja espacios en blanco delante o detras).

Carga de licencias masiva (solo para rol gestor)

Desde el curso 21-22 existe un nuevo bloque que permitird a un usuario con rol
gestor comprobar el catalogo de libros digitales que cada editorial ha vinculado al
centro, asi como actualizar los catalogos manualmente. También podra importar
credenciales a través de una archivo .csv, anteriormente cada usuario tenia que
introducir personalmente las licencias de acceso a los contenidos digitales. Por
ultimo, podra editar las credenciales ya introducidas a través del apartado Gestionar
credenciales.

Ver manual <https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content
/28f4a4b8-865f-479c-b7d7-87e4fb9d16c7?a=true>
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4.13. Exportar notas del calificador a Séneca

Mediante este procedimiento podremos traspasar la calificacion global de una evaluacion
desde Moodle Centros a Séneca. Para ello es necesario:

1) Configurar una categoria o item de calificacion en el libro de calificaciones.
2) Tener en Séneca la convocatoria de evaluacion abierta.

4.13.1 Configurar la categoria o item de calificacion a exportar

Primero tenemos que seleccionar la categoria o el item del calificador que va a contener
la nota que queremos exportar a Séneca, puede ser uno de los que ya estemos utilizando
0 uno que creemos especificamente para esta funcion. Este item o categoria debe tener
unos parametros determinados:

Por ejemplo, vamos a afadir un item nuevo y lo vamos a configurar.

Desde la pestafa "Configuracion del calificador’, pulsamos el botén "Anadir item de
calificacion".

Area personal Mis cursos 5° Educacion Fisica

Calificaciones Administracion de calificaciones Configuracion Configuracion Calificaciones Nuevo item de calificaciéon |

item de calificaciéon

Nombre del item
Tipo de calificacion Valor &
Escala

Calif. méxima 100,00

Calif. minima 0,00

[ Ocultar

[J Bloquear

Mostrar maés... @

Guardar cambios

Pulsamos en Mostrar mas...

Completamos los siguientes campos:

Nombre del Item: Es el nombre con el que queremos identificar el item de
calificacion. Ejemplo: Primera Evaluacion (exportacion Séneca).
Info Item: poner "seneca", sin comillas (Obligatorio).

Numero ID: 1e, 2e, 3e, fj o fs segun corresponda a la 1° Evaluacién, 2%, 3% Final
Junio o Final Septiembre. (Obligatorio). Ejemplo: 1e.

Escala: Valor (Obligatorio).

Calif. Maxima: 10 (Obligatorio).



e Puntos decimales globales: ©.
El resto de la configuracion se puede quedar como viene por defecto.

Asi quedaria configurada la categoria para la primera evaluacion:

~ item de calificacion
Nombre del item Primera Evaluacion (expe

Info item

senca
Namero ID le
Tipo de calificacion valor #
Escala $
Calif. méxima 10
Calif. minima 0,00
Calificaciéon para aprobar 0,00

vodo de mostrar calificacioé " o
Modo de mostrar calificacién Valor por defecto (Real) ¢

Puntos decimales globales 0 s
O Ocultar
Sepl s s ¢ ¢ ¢ O Habilitar
O Bloquear
Bloquear desde s s ¢ ¢ ¢ O Habilitar
Ver menos...

Guardar cambios

4.13.2 Exportacion a Séneca

Una vez que hemos configurado la categoria o el item de calificacién y anadido las notas
del alumnado en él, accedemos a la pestana Exportar / Exportacion Séneca del
calificador:

Exportacidon Seneca

Exportacién Seneca g

NOTA: Es necesario tener habilitado en Séneca en Horario regular, al menos un tramo
horario para la materia que queremos exportar.

En la pestana “Exportacion notas” marcaremos las siguientes opciones:



~ Opciones

® Excluir usuar pendid <=|' Marcar si se desea excluir los suspensos
Frevisuaiizorfilas : C:: Ne de filas a previsualizar
Cenvocdiofics o ‘ : d Seleccionar la convocatoria de Séneca
- Items de calificacién a incluir
® Primera evaluacion (exportacion notg q Marcar el item de calificacién a incluir
~ Seleccionar alumnos
Nombre Apellidos Seleccionar
e Hacer clic para previsualizar o £H

los datos antes de enviar

Prueba ! ! RU Est

ﬂ

Alumnado a previsualizar

En la previsualizacion se muestra una tabla con el nombre y apellidos del alumnado y sus
notas correspondientes.

Tras pulsar el botén de sincronizar, aparecera una ventana emergente en la que se pedira
que se introduzca el usuario y la contraseina de Séneca (valido durante 30 min).

Una vez introducidos los datos de acceso a Séneca, se realiza la sincronizacion
automaticamente. Al terminar, si todo ha ido correctamente, se muestra una ventana
emergente:

Exportacién Séneca

Sincronizacion correcta

Si ha ocurrido algun error, puede ser por algunos de los siguientes motivos:

e La convocatoria esta cerrada: no se puede evaluar esta materia en la convocatoria
elegida porque se encuentra cerrada.

e Hay alumnos sin matricular en Séneca: no se ha encontrado al alumno.

e No se puede registrar datos en una convocatoria: no es posible registrar en la
convocatoria.



Exportacién Séneca

¥ Error al sincronizar:

No se ha encontrado al alumno, es posible que haya
alumnos no matriculados

NOTA

Las Escuelas Oficiales de Idiomas (EOI) necesitan una configuracion distinta, y algo
mas compleja, para poder exportar también las distintas destrezas (Ver manual
especifico para EOI <https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals
/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8> ).

Exportacion de calificaciones de Moodle Centros a
criterios del Cuaderno de clase

Se ha modificado la exportacion de calificaciones de Moodle al cuaderno de clase en
Séneca para adaptarla a la evaluacion criterial. Ahora cualquier calificacion en un
item o actividad en Moodle puede ser exportada a uno o varios criterios de evaluacion
asociados a una actividad, NO diaria, disefiada previamente en el cuaderno de clase
en Séneca.

Esta accidn solo es posible en los cursos creados desde el bloque “Gestion de Aulas”.
Para poder exportar las notas de una actividad, esta debe tener el mismo tipo de
calificacion que la actividad creada en Séneca. Por ejemplo, si en Séneca se ha
configurado la actividad con un sistema de calificaciéon alfanumérico, en Moodle la
actividad debe tener un tipo de calificacion de escala alfanumeérico.

Para que las actividades sean exportables hay que especificar en el campo info item:
"cuaderno'. Mas informaciéon en el siguiente manual <https:/checkpoint.url-
protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals
/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&
g=MTc3MmFhZWRhY TcyMjlhMg==


https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/c7409cb5-c940-48ad-8ad9-28406133e8e8
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==

h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEYyYmRIN2JIYMNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODU

WNTczMTU3OWUOOWYXNWAWMTU3YQ==&
p=Y3AXOmMF5ZXNhOmMNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNLIMzY1X2VtYWIsc19lbWFpbDpi
YmNkODRKZGYzNzM4Yzc3YzES5MjliIMzVmMM2EOM2NhYTp2MQ==> .
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https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==
https://checkpoint.url-protection.com/v1/url?o=https%3A//www.juntadeandalucia.es/educacion/portals/delegate/content/b2735bb8-cd5a-4982-9711-82b14898a99d%3Fa%3Dtrue&g=MTc3MmFhZWRhYTcyMjlhMg==&h=ZWM5N2I2MGE2YzcxZWEyYmRlN2JlYmNhZTJiYzdkMWM5MjM5ZDUxZTdjODUwNTczMTU3OWU0OWYxNWQwMTU3YQ==&p=Y3AxOmF5ZXNhOmNoZWNrcG9pbnQ6b2ZmaWNlMzY1X2VtYWlsc19lbWFpbDpiYmNkODRkZGYzNzM4Yzc3YzE5MjllMzVmM2E0M2NhYTp2MQ==

5. Sala de videoconferencia (Webex)

Una potente herramienta en docencia no presencial es el uso de la videoconferencia
con nuestro alumnado. Moodle nos permite crear videoconferencias programadas con
Webex.

Cisco Webex Meetings es una herramienta de videoconferencia multidispositivo que
permite organizar reuniones en linea con miultiples personas usuarias (hasta 1000
simultaneamente), mediante su aplicacion de escritorio o de un navegador web.

Para poder planificar reuniones es necesario tener un usuario en Webex con una licencia
asignada en el espacio Webex de la Consejeria. Cada docente ya tiene su usuario, (con
formato usuario_IdEA@educaand.es) precargado en Webex (pero sin licencia asignada),
no tiene que darse de alta en ningun sitio, ni Webex le pedira contrasena.

Area personal Mis cursos Servicios Centrales Curso Prueba {é} -

Avisos
@ sala de videoconferencias

Su progreso




5.1. Crear sesion en una videoconferencia

Conseguir una licencia

Para que Webex asigne correctamente una licencia a un usuario IdEA@educaand.es
(sin g) precargado debe acceder, al menos una vez, a través del moddulo
videoconferencia Webex en Moodle.

El mdédulo de videoconferencia Webex solo esta incluido por defecto en los cursos Sala
del Profesorado y Punto de encuentro, en el resto hay que anadir el servicio Webex al
curso moodle desde el que vamos a crear la sala de videoconferencia y para ello tenemos

que tener rol docente o gestor.

Para ello activamos la edicidn del curso, pulsamos en +anadir una actividad o recurso y
seleccionamos Herramienta externa.

Anadir una actividad o un recurso

Buscar
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Ponemos un nombre a la actividad (1), por ejemplo Videoconferencia (Webex), y
seleccionamos Webex en el desplegable Tipo de Herramienta externa (2).

@ Agregando un nuevo Herramienta externae

~ General

Nombre de la actividad Videconferencia (Webex)

Automadatico, basado en la URL de inicio ¢ |+

Automatico, basado en la URL de inicio

[ : |

Tipo de herramienta externa |:ll>
(2]

URL de inicio

Mostrar mas...

» Privacidad
» Calificacion

Al guardar aparecera este aviso:

jAtencion!

Para la creacion de las salas de videoconferencia, Webex le
solicitara un correo con el siguiente formato:
usario_IdEA @educaand.es

Al pulsar en la nueva herramienta Videoconferencia (Webex), se abre una ventana con las
sesiones de videoconferencias creadas anteriormente y nos ofrece la posibilidad de crear
otras nuevas. Si es la primera vez que accedemos al mddulo, en ese momento Webex
asignara una licencia a nuestro usuario. Esa licencia es ya permanente.

Area personal Mis cursos Curso Matematicas 4° ES.O.
@ Avisos
@ Salas videoconferencias =&

| @ Videconferencia (Webex) ]

TraaA 1



ICIVIA |

Para crear una nueva sesion pulsaremos en el botdn (1) New Meeting.

Salas videoconferencias 8-

Al crear una sala de videoconferencia, Webex le solicitara el correo: usuario-IdEA @ educacnd.e@

~

Virtual Meetings Setup Analytics
Meetings ED New Meeting
Upcoming Past Meetings Recordings

A continuacion nos pedira que nos identifiguemos con nuestro usuario Webex, este es el
identificador IdEA seguido de @educaand.es (sin g), y que podemos copiar del
encabezado (2).

Videconferencia (Webex)
Al crear una sala de videoconferencia, Webex le solicitard el correo:  Usuario_IdEA @educacmd.e

Copiar usuario webex
Virtual Meetings Setup Analytics “Support

Y

Sign in with your Webex Meetings
account to continue

Sign in with Webex

Tras pulsar en Sing in with Webex se abrird una ventana emergente (recordar que hay
que habilitar los permisos previamente en el navegador) donde colocaremos nuestro
usuario Webex, copiando en el paso anterior.

Bienvenido a Webex

usuario_IdEA@ educaand.es|

I Iniciar sesion |




¢Necesita ayuda para iniciar sesion?

Si por alguna razén no hemos accedido previamente a Moodle desde el Servicio de
Autenticacion Centralizado (CAS), después de pulsar en Iniciar sesion, nos solicitara que
nos identifiguemos, en este caso con nuestras credenciales IdEA (las que usamos para
acceder a Séneca).

. 2an . Andalud ,"
\.: ﬁf°§!§iﬁd"]?a Digital Educativo i
@ @ Scrvicio de AutenticacionCentralizadc

%

Usuario IdEA

<: SIN
(@g.educaand.es

INICIAR SESION

¢Ha olvidado su confrasena?

A

Junta de Andalucia

opiohalocs Consejoria de Educacidny Depote

Pulsamos en INICIAR SESION , y aceptamos los permisos que Webex nos solicita:

Sesi6n iniciada como usuario_lJEA@ educaand.es <NO es usted?

¢Desea otorgar a Cisco Webex Education Connector
los siguientes permisos?

() Acceda a los datos de sus reuniones de Webex
G} Administre sus reuniones

() Administre sus grabaciones

Rechazar



Volveremos al curso Moodle para terminar de configurar los parametros de la sesion (1):
nombre, fecha y hora, duracion vy periodicidad (diariamente, semanalmente,
mensualmente). En opciones avanzadas (2) podemos decidir el tiempo que permitiremos
acceder a la reunidn sin nuestro permiso explicito y si queremos que la reunién se grabe
por defecto al iniciarse, y pulsamos finalmente en Create Meeting (3).

Videconferencias (Webex)

Al crear una sala de videoconferencia, Webex le solicitara el correo:  fjalcled368/@educaand.es g

Virtual Meetings Setup Analytics

New Meeting Cancel

Name

Meeting date
September 2, 2021 9:00 AM (GMT+02:00) v
Duration

1hrs - Omins
Choose session type
@ Meeting
Recurrence
@ NoRepeat Daity Weekly Monthly n
| oo | &=

Las sesiones creadas, y activas, apareceran en el apartado Upcoming, y tendremos la
opcidn de editarlas (aunque no podremos cambiar algunas caracteristicas, por ejemplo la
periodicidad), borrarlas o comenzar la reunidén (aunque no estara operativa hasta la hora
de comienzo marcada).

Meetings New Meeting

Upcoming Past Meetings Recordings w
9:00 AM - 10:00 AM  Reunion Tutoria 12 A
Aug 26, 2021 Navas, Inma 2 Edit

Al pulsar en [[Start| se abrird una ventana que nos solicitara descargar la aplicacion de
escritorio y Abrir Webex en ella o unirnos desde el navegador (dependiendo de nuestro
sistema operativo). Cada entorno tiene opciones de configuracion distintas, siendo mas
completa la versidn de escritorio:

B Elaboracién materia... [l Escuela . ABP @ MEDIVA Media Digi...
¢Abrir Webex?

https://trial-educacionadistancia-jda.webex.com quiere abrir esta aplicacion.

[ Permitir siempre que trial-educacionadistancia-jda.webex.com abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

Abrir Webex Cancelar




Haga clic en Abrir Webex en el mensaje.
Si no aparece el mensaje, haga clic en Iniciar reunién en su lugar.

Iniciar reunion

¢No dispone de Webe)? Descarguelo ahora.

Para abrir sesién con el navegador pulsamos cancelar y Unase desde el navegador.

I ¢Abrir Webex? l

https://trial-educacionadistancia-jda.webex.com quiere abrir esta aplicacion.

[J Permitir siempre que trial-educacionadistancia-jda.webex.com abra este tipo de enlaces en la aplicacion ascciada

Se esta iniciando su reunion .

Haga clic en Abrir Webex en el mensaje del explorador.

Unase desde el navegador.

Cuando accedemos a una sesion, nos solicitard permisos para acceder al micréfonoy a la
camara; se lo concedemos. Una vez configurados nuestros sistemas de audio y video,
podemos Iniciar reunion.



3] Usar sistema de video (é Audio: Usar el audio del ordenador

- [k Detener video + Iniciar reunién




5.2. Como obtener el enlace para el acceso de los
invitados

Podemos obtener el enlace desplegando el menu Informacién de la reuniéon que aparece
en la parte superior de la ventana. También tenemos la opcidn dentro del menu Reunion,
o en el menu Mas opciones de la zona inferior.

Aaria del Mar Gomez

Organizador, yo

Desactivar silencio ~ Iniciar video ~ (%) Compartir © Grabar 85 Sesionesde grupos &

Podemos invitar a los asistentes directamente enviando un correo a través del menu Mas
Opciones:

Esta usando el

<) Cambiar audio

3 Conectar a un sistema de video

(@) Bloquear reunién

& Invitar y recordar




80 Activar sesiones de grupos

esdegrupos &

Hay que recordar que los usuarios IdEA@educaand.es no son realmente cuentas de
correo por lo que no recibiran la invitacion.

Invitar y recordar

™

Cormreo electronico

Invitados:

innovacion.ced@juntadeandalucia.es

Introducir direcciones de correo electronico de personas a las que desea
N invitar. Separe las direcciones con comas 0 punto y coma.

En la versidon navegador aparece el enlace a la reunién al pulsar en el icono (...).

Reunién Tutoria 1° 3] <:| Modo de desactivacion de silencio moderado
@ [ Disefio Chat %
MF

hola Monica
Reunion Tutoria 1°A

dor: Monica Fuentes

Hola Ru
Enlace ala reunion ~ .
https:/ftrial-educacionadistancia-jda.webex.
com/trial-educacionadistancia-jda-es/j.ph
P?MTID=me0c3fad3457e0b477fdbde0c44
daec98
Organizador, yo
2672 125 9780
video
0@trial-educacionadistancia-j
da.webex.com
L)
Soporte de Webex
Enviar a: Todos v

.
@ Sieicar v | i iniciarvideo v | (%) Compartc | @ Grabar }| 50 Sesionesidsgripos 1 @ Y - °| S particpantes () Chat -+




Este enlace se lo tenemos que facilitar a los asistentes por correo, RRSS, etc. Recuerda
que no podran acceder hasta que la persona organizadora entre en la reunion.

En la sala podemos silenciar el micréfono o apagar la camara, compartir contenido
(pantalla, archivo o pizarra), grabar la sesion (solo en la version de escritorio y en local),
realizar grupos de trabajo o levantar la mano para intervenir. En la parte derecha,
podemos ver a los participantes, usar el chat, o lanzar preguntas y encuestas a los
participantes.

% Nota

Mas informacion en: https://help.webex.com/es-co <https://help.webex.com/es-co>



https://help.webex.com/es-co
https://help.webex.com/es-co
https://help.webex.com/es-co
https://help.webex.com/es-co
https://help.webex.com/es-co
https://help.webex.com/es-co

5.3. Acceso del alumnado a través de Moodle

La forma usual de acceso del alumnado a una sesidon de videoconferencia es a través de
Moodle. Debe acceder al curso en el que esta creada la reunidon y desde ahi a la sala de
videoconferencia, seleccionar la reuniéon y Unirse a la Sesion (Join). También puede
acceder a través del enlace para invitados que previamente debemos haber
proporcionado.

Videconferencias (Webex)

Virtual Meetings

Meetings
Upcoming Past Meetings Recordings @
2:25PM - 3:25 PM Reunion Tutoria 22 D Joi
Sep 10, 2021 Gomez, Maria del Mar

Si accedemos desde un dispositivo movil tendremos que descargar la aplicacion
correspondiente (Android o i0OS).




5.4. Planificar una reunion desde la aplicacion
web

Una vez tengamos una licencia Webex asignada a nuestro usuario idea@educaand.es
(para lo que es imprescindible haber accedido la primera vez al modulo videoconferencia
de Moodle) podemos también planificar y configurar las reuniones a través del espacio
web https://educacionadistancia-jda.webex.com/. <https://educacionadistancia-
jda.webex.com/>

webex Para A

Junta
by cisco de Andalucia

= Espanol de Espana Iniciar sesion

Accedemos
con el usuario
IdEA@educaand.es
. 1A (tiene que haber
Unirse a una reunion o {57 9° ¢
previamente en
Moodle)

Introducir la informacion de la reunion

Nos pedird entonces nuestra cuenta idea@educaand.es, y a continuaciéon, si tenemos
licencia, que nos identifiquemos en el Servicio de Autenticacidén Centralizado (CAS).

Nota: si no aparece la ventana del CAS y nos pide contrasena en la primera ventana, es
que nuestro usuario no tiene licencia. Esto es debido a que la primera vez que nos
identificamos en Webex no lo hicimos a través de Moodle.

Bienvenido a Webex

usuario_IdEA@ educaand.es|


https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/

< Necesita ayuda para iniciar sesion?

de Andalucia
Servicio de AutenticacionCentraliZzadc

\. ® Ecosistema Digital Educativo
o ©

%

INICIAR SESION

¢Ha olvidado su contrasena?

Andaluca =
se mueve con Europa

Usuario IdEA

SIN
(@ educaand.es

Junta de Andalucla
Consejeria de Educacién y Deporte

Una vez que accedemos a la interfaz web de Webex, veamos como planificar una reunion
y configurar determinados permisos desde el menu inicio (también tenemos la opcidon en
el menu Reuniones).

webex

ﬂ Inicio

Q Reuniones

@ Grabaciones
{@ Preferencias
M Datos

@ Soporte
i Descargas

D Comentarios

Webex Training

. S

Q. Unirse a una reunion o buscar una reunion, grabacion o transcripcion @

Sala personal de Fco Javier Alcazar ©
FA https://educacionadistancia-jda.webex.com/meet/salaREA

@ Mas formas de unirse

Iniciar una reunién v Planificar una reunién v

Préximas reuniones

11:00 - 16:00 Reunién Departamento £ oo
FA . ) Iniciar
mié., 29 sep. Fco Javier Alcazar

Espaiiol de Espaiia  Fco

iNuevo en el teletrabajo?

Consulte las practicas recomendadas
para garantizar la mejor experiencia en
sus reuniones.

Salas personales recientes

LD

Datos



VVEDEeX EVENTS (CIasico)

11:00 - 16:00
Webex Support FA
jue., 30 sep.

Fco Javier Alcazar

Reunién Departamento £ Reuniones que he organizado o a las que

he asistido

En la siguiente ventana rellenamos los campos obligatorios y en Asistentes afadimos al
menos a las personas que queremos hacer coorganizadoras (deben tener usuario Webex
con licencia asignada previamente), para hacerlas coorganizadoras basta pulsar en el
icono que aparecera al lado del nombre. Si no aparece el icono es que el usuario no tiene
licencia asignada aun (debe acceder al médulo de videoconferencias de Moodle para

obtener una).

Los invitados con correo electronico valido recibirdan un email con los datos de la reunion
(Fecha, URL, ...). Los usuarios con cuenta IdEA@educaand.es no recibirdn la comunicacioén
ya que esta no es una cuenta de correo real.

webex

(D Inici S
Inicio
! Reuniones

. Tipo de reunion
@ Grabaciones

» -
{§} Preferencias Tema de la reunion

M Datos * Contrasena de la reunion
@ Soporte Fecha y hora

i Descargas

D Comentarios

Asistentes O

Webex Training

P A
® Espafiol de Espafia  Fco v
Webex Meetings Meeting CED Dejamos la opcién que esta por defecto
Tutoria 19 A Nombre de la reunién
- La contrasefia esta deshabilitada,
vMnVdKzg283

pero hay que poner una

j 10 Duracion: 6 horas ™ .
lueves, 30 sep., 2021 08:10 Duracion: © horas Marcamos fecha, hora y duracion

(UTC-11:00) Hora Universal Coordinada-11

Repeticion Afadimos a los asistentes, con un
correo valido si son invitados o con
" | su usuano»webex si ya tienen
licencia asignada (en este caso
aparecera su nombre y apellido)

CERAntonioVazquez NMacer que este asistente sea coorganizador
Quitar a todos los asistentes c

Webex Events (clasico) | Mostrar opciones avanzadas |

Webex Support
Cancelar @ Guardar como plantilla

Habilitar el acceso para invitados

En Mostrar opciones avanzadas > Opciones de planificacion, debemos marcar “Los
invitados pueden unirse a la reunion” si vamos a enviar la invitacion a usuarios no
registrados en Webex (familia, externos...)

Qcultar opciones avanzadas

Opciones de conexion de audio

Agenda

Opciones de planificacién

Excluir contrasena Excluir contrasena de la invitacion por correo electronico

Sesiones de grupos (1 Activar sesiones de grupos

Preasignar sesiones de grupos




Reuniones Todo el mundo en su organizacion puede unirse siempre a reuniones desblogueadas.
desblogueadas
) Cuando la reunion estd desblogueada,

) Los invitados pueden unirse a la reunion |

Los invitados esperan en el lobby hasta que el organizador les admita

Los invitados no pueden unirse a la reunion

Bloqueo automatico Bloquear automaticamente mi reunion minutos después de que
comience.

Registro (] Obligatorio

Aviso de correo 15 minutos antes de que se inicie Ia reunion

electrénico

Opciones de reunion Editar opciones de reunion

Privilegios de los Editar privilegios de asistente

asistentes

Cancelar Guardar como plantilia

Anadir coorganizadores al planificar la reunion

En principio, la persona organizadora de la reunidén debe estar presente en la misma
para que los asistentes puedan acceder. Sin embargo, si el organizador se va a
retrasar o no puede asistir, puede nombrar previamente a un coorganizador que
puede iniciar y administrar la reunion.

IMPORTANTE: solo los usuarios idea@educaand.ed con licencia asignada mediante
su acceso previo a Moodle pueden ser nombrados Coorganizadores.

Podemos hacerlo en el momento de planificar la reunién, pulsando en el icono que
aparece a la derecha del nombre al incluir a los Asistentes. Este icono aparecera solo
en los usuarios con licencia asignada.

Asistentes (D)

Juan Quiroga x Maria Alda Navarro X

Hacer que este asistente sea un coorganizador

Quitar a todos los asistentes

En este ejemplo, Maria Alda Navarro no puede ser nombrada coorganizadora por no
tener licencia asignada a su usuario.

Y si no hemos incluido participantes o no los hemos hecho coorganizadores podemos
hacerlo posteriormente editando la reunidn. Para ello, accedemos a la reunién ya



planificada.

r A A v
(A Inicio Q ® Espaniol de Espaia  Fco

! Reuniones

© arabaciones Mis reuniones de Webex Planificar una reunion v

{@} Preferencias

Proximas Finalizadas
M Datos

® soporte Todas las reuniones | 08/10/2021 - 14/10/2021 v Mostrar reuniones anteriores
L Descargas 12:55 - 13:55 Prueba para Alejandro =
FL Iniciar
vie., 8 oct. Fco Javier Alcazar Ledesma

D Comentarios
FL 08:00-11:00 Reuni6nTutoria 19A m
lun., 11 oct. Fco Javier Alcazar Ledesma

FL 08:00 - 11:00 ReuniénTutoria 12A
mar,, 12 oct Fco Javier Alcazar Ledesma
FL 08:00 - 11:00 ReuniénTutoria 19A &

mié., 13 oct Fco Javier Alcazar Ledesma

En el apartado ¢Quien esta invitado?, veremos la lista de invitados y podremos
comprobar si hemos incluido alguno en el momento de la creacion. También
tendremos la opcidn de anadir mas participantes.

Los participantes con usuario idea@educaand.es y con licencia Webex asignada
apareceran con su nombre completo (si no aparecen con su nombre significa que no
tienen licencia), a estos son a los Unicos que podemos hacer coorganizadores.

webex e A
@ Inicio Q @ Espanol de Espaia Fco v
-

Reuniones

@ Grabaciones
Fco Javier Alcazar 21:10 - 03:10 (+1) jueves, 30 sep. 2021 (UTC+02:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris
{0} Preferencias
M Datos
Informacién para unirse £Quién esta invitado? (2)
@ Soporte
Enlace de la reunion:
i Descargas https://educacionadistancia-jda.webex.com/educacionadistancia-
jda/j.php?MTID=m04154cbd13a2ee482baaa7a04a5a6364 0
D Comentarios
Numero de reunién: CV CED Antonio Vazquez E
2673 640 2924 —_—_ —_——
Asignar coorganizador
Contrasena: LD Luz Gon
vMnVdKzg283 (86683594 a través de teléfonos y sistemas de video) Quitar

Clave de organizador:
104878

Webex Trainin
g Unirse mediante sistema de video

Webex Events (clasico) Marcar 26736402924@educacionadistancia-jda.webex.com
También puede marcar 62.109.219.4 e introducir su numero de reunién.

nnnnnnnnnnnnnn

Conseguir el enlace de la reunién y acceder como
invitado

También podemos convocar la reunidon por otros medios, compartiendo el enlace a
través de mensajeria Séneca, Moodle, correo electronico, ...
El enlace lo podemos encontrar accediendo a las caracteristicas de la reunion.

webex o B
(A Inicio Q ! : € ® Espafiol de Espaia  Fco V'



. [ob o

@ Grabaciones
Fco Javier Alcazar 21:10 - 03:10 (+1) jueves, 30 sep. 2021 (UTC+02:00) Bruselas, Copenhague, Madrid, Paris
{6} Preferencias

Bl Datos

Informacién para unirse £Quién esta invitado? (2)
Soporte

Enlace de la reunion:
i Descargas https://educacionadistancia-jda.webex.com/educacionadistancia-
jda/j.php?MTID=mO04154cbd13a2ee482baaa7a04a5a6364 0

Comentarios
Numero de reunién: CV CED Antonio Vazquez

2673 640 2924
Asignar coorganizador
Contrasena: LD Luz Gon
vMnVdKzg283 (86683594 a través de teléfonos y sistemas de video) Quitar
Clave de organizador:
104878

Webex Trainin
o Unirse mediante sistema de video

Webex Events (clasico) Marcar 26736402924 @educacionadistancia-jda.webex.com
También puede marcar 62.109.219.4 e introducir su nimero de reunion.

nnnnnnnnnnnnnn

Los invitados al recibir el enlace, dependiendo del dispositivo utilizado, pueden unirse
a la reunion mediante:

e La aplicacion de escritorio, si la han instalado en su equipo.
e A través de la APP, si lo hacen a través del movil.
¢ O un navegador, (opcidon no disponible para dispositivos moviles).

Unirse a la reunién

Si usted es el organizador, inicie sesion para comenzar la reunion.

Nombre
Javier Invitado (%]
(nays4d ’ Naysdy ©
Y <]3

Introduzca el texto en la imagen.

Recordarme

Unirse como invitado

¢Yatiene una cuenta? Iniciar sesion

NOTA: La persona organizadora o coorganizadora siempre debe unirse a la reunion
Iniciando sesion.

Obtener un informe de asistencia de la reunion



Para obtener un informe de asistencia de una reunion ya finalizada, accedemos al

espacio web https://educacionadistancia-jda.webex.com/
<https://educacionadistancia-jda.webex.com/> con nuestro usuario
Idea@educaand.es.

En el apartado Reuniones > Finalizadas obtendremos un listado de las misma:

webex o A
(R Inicio ol ! C ® Espariol de Espaia  Maria v
© arabaciones Mis reuniones de Webex Planificar una reunion v/

{§} Preferencias
Proximas Finalizadas

DLU Datos

@ Soporte Mis reuniones 15/10/2021 - 21/10/2021 v

i Descargas o
MG 13:32 - 13:33 Nueva Tutoria 12 F

. lun., 18 oct. Maria del Mar
D Comentarios

Al pulsar en la reunidn determinada obtendremos un listado con los participantes
donde podremos ver el tiempo de conexion, duracion, tipos de conexiéon y tendremos
la opcion de Exportar informe de asistencia a un archivo en formato .csv, que
podremos abrir con una hoja de calculo o un procesador de texto.

Nueva Tutoria 1°F 2 <& Maria del Mar Gomez  11:34 - 12:28 jueves, 21 oct. 2021 1 MG

Contenido de la reunion

Asistencia
Nombre Tiempo de conexion Duracion Tipo de conexion
MG  Maria del Mar Gomez 11:34:-12:28 54 min Aplicaciones web
11 invitado 1 11:38 - 12:27 50 min Aplicaciones web

Exportar informe de asistencia



https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/
https://educacionadistancia-jda.webex.com/

6. Realizar copia de seguridad del curso

Cada curso escolar la Consejeria realiza una instalacion limpia del servicio Moodle
Centros, es decir, se reinicia la plataforma eliminando las aulas y usuarios del curso
anterior. El reinicio suele producirse en la primera semana de septiembre. Por tanto, el
profesorado, antes de finalizar el curso escolar, debe realizar siempre copias de seguridad
de sus aulas Moodle si quiere conservar los contenidos y restaurarlos al afio siguiente en
la nueva instalacion. Las copias de las aulas se realizan sin datos de usuarios, esta opcion
esta deshabilitada. De todas formas, siempre se habilita temporalmente (con acceso solo
para el profesorado) una copia de la plataforma del curso anterior.

Para realizar una copia de un aula, accedemos al meni Mas (1) y a la opcidn
Reutilizacion de curso (2), y en el desplegable (3) seleccionamos Copia de seguridad.

Curso  Configuracion Participantes  Calificaciones Informes = Mas v

Banco de preguntas

Banco de contenido
Copld/desegurdad . Finalizacion del curso

Insignias

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacién y revision » Filtros # » 5. Completar

Configuracién de la copia de seguridad fepelerde/radiciaje

[ IMS Common Cartridge 1.0

Incluir usuarios matriculados x & v Reutilizacion de curso «

Hacer anénima la informacion de usuario

Archivos del curso

Completamos los cinco pasos, donde podremos seleccionar qué recursos y actividades
queremos respaldar.

1. Ajustes iniciales

Seleccionamos actividades, bloques, filtros y otros items. Se recomienda dejar las
opciones que vienen marcadas.

L Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

Configuracion de la copia de seguridad

[ IMS Common Cartridge 1.0

Incluir usuarios matriculados x &
Hacer anénima la informacion de usuario x &

Incluir asignaciones de rol de usuario
Incluir actividades y recursos
Incluir bloques
Incluir filtros

Incluir comentarios

Incluir insignias


http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_4_21ActivarMoodleCentros
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_4_21ActivarMoodleCentros

Incluir eventos del calendario
Incluir detalles del grado de avance del usuario
Incluir archivos “log” de cursos
Incluir historial de calificaciones

Incluir banco de preguntas

Incluir grupos y agrupamientos

Incluir competencias

Saltar al dlitimo paso

2. Ajustes del esquema

Seleccionamos los items especificos para incluir en el respaldo.
Se pueden seleccionar tipos completos especificos de actividades a ser respaldadas
con el enlace 'Mostrar tipo de opciones'.

1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revisiéon » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

Incluido:

Seleccionar
Todos [ Ninguno (Mostrar tipo de opciones)

Curso Matemdticas de 2° Bachillerato Datos de usuario x &
Avisos@® - x &
Sala de videoconferencia@ = x &
Foro General de dudas@ - x &
Temal Datos de usuario x &
RecursosAqui tienes una seleccién de recurso..@ = x &
Libros Marea Verde. Matrices@ = x &
Enlace externo a la web de ApuntesMareaVerde - x &
TAREA® - x &8
Tarea 1. Matrices@® - x &

3. Confirmacion y revision

Cambiamos el nombre de la copia si lo deseamos, siempre conservando la
extension .mbz. Revisamos que todo esta correcto y pulsamos en Ejecutar copia de
seguridad, si no podemos volver usando el botén Anterior.



1. Ajustes iniciales » 2. Ajustes del esquema » 3. Confirmacion y revision & 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

Nombre de archivo

Nombre dearchivo copia_de_seguridad-moodle2-course-11427-curso_prueba-20200522-0802-numbz

Configuracion de la copia de seguridad

IMS Common Cartridge 1.0 x
Incluir usuarios matriculados x &
Hacer anénima la informacién de usuario x &
Incluir asignaciones de rol de usuario x &
Incluir actividades y recursos v
Incluir bloques 4
Incluir filtros v
Incluir comentarios x &
Incluir insignias x &
Incluir eventos del calendario v
Incluir detalles del grado de avance del usuario x &
Incluir archivos "log” de cursos x &
Incluir historial de calificaciones x &
Incluir banco de preguntas v
Incluir grupos y agrupamientos v
Incluir competencias v

4. Ejecutar copia de seguridad

Tras completarse la copia obtendremos un mensaje que nos confirmara que la copia
se ha realizado con éxito.

Area personal Mis cursos Restauracion Copia de seguridad

1. Ajustes iniciales P 2. Ajustes del esquema P 3. Confirmacioén y revision » 4. Ejecutar copia de seguridad » 5. Completar

El archivo de copia de seguridad se creé con éxito

Continuar

5. Completar

Finalmente, tras pulsar en Continuar, accederemos a la Zona de Copias de
seguridad, desde donde podremos descargar el archivo para alojarlo en nuestro
equipo.

Area personal Mis cursos Restauracion Restaurar

Importar un archivo de copia de seguridad

Archivos D Tamaio méximo para archivos nuevos: 50MB

~

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para aiadirlos

Restaurar

En este formulario hay campos obligatorios O .



£Zona de copla de seguridad de curso

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar

Zona de copia de seguridad privada de usuario U

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar

copia_de_seg umbz lunes, 22 de junio de 2020, 0822 72k8 Descargar Restaurar

https://www.youtube.com/embed/wY6ugOOT2tc

Miguel Angel Gonzalez Lozano <https://www.youtube.com
/user/miguelangelcba> . Realizar copia de seguridad y restaurar curso
(version 21-22)

Sugerencia

Si estamos satisfechos con las configuraciones predeterminadas y no quiere pasar
por todas las pantallas del respaldo, simplemente elija 'Saltar al paso final' para
realizar el respaldo.

Sugerencia 2

Si el curso ocupa mucho espacio puede realizarse la copia de seguridad por partes,
seleccionando en la fase 2. Ajustes de esquema, los contenidos que queremos
guardar en cada parte.



https://www.youtube.com/embed/wY6ugOOT2tc
https://www.youtube.com/embed/wY6ugOOT2tc
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba
https://www.youtube.com/user/miguelangelcba

7. Restaurar un curso

Si tenemos una copia de seguridad de un curso Moodle, podemos restaurarlo en una de
las Aulas Virtuales creadas, teniendo la precaucion de importarlo SIN usuarios.

Para ello, accedemos al Aula donde queremos restaurar el contenido (1), puede ser un
curso que haya creado manualmente para nosotros un usuario gestor o uno de los que
previamente hayamos activado nosotros con el Bloque Gestion de Aulas, y seguimos los
indicados en la imagen (el tamano maximo de la copia de seguridad a restaurar es el que
esté indicado en la configuracion del curso en el apartado Archivos y subida y que tiene
por limite 2Gb).

Curso  Configuracion Participantes  Calificaciones Informes Mas v

Area personal I Mis cursos FRI’ESO I Banco de preguntas
Banco de contenido

Fronces 'IO ESO Finalizacion del curso

Insignias

Filtros
m Papelera de reciclaje
N Archivos del curso
Importar un archivo de copia de seqj=taros

I v Reutilizacién de curso I
Archivos afr. Jevos: 500 MB

Puede arrastrar y soltar archivos aqui para afadirlos

| <=

Zona de copia de seguridad de cursoe

Nombre de archivo Hora Tamafio Descargar Restaurar

Zona de copia de seguridad privada de usuarioe

A continuacién nos aparecen los siete pasos que debemos completar: » 1. Confirmar / »
2. Destino / » 3. Ajustes / » 4. Esquema / » 5. Revisar / » 6. Proceso / » 7. Completar.

En el primero, Confirmar, nos muestra los contenidos que se van a restaurar. No podemos
modificar nada.

En el segundo, Destino, debemos pulsar en continua en alguna de las tres opciones que
nos ofrecen ya seleccionadas:

e Restaurar como curso nuevo, tendremos que marcar ademas una de las categorias,
en las que se colocara el curso. ATENCION: Si marcamos esta opcidn tendremos
que matricular manualmente al alumnado, y el curso no estara sincronizado con
Séneca.

e Restaurar en este curso, (Fusionar la copia de seguridad con este curso),


http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_21_31BloquedegestindeaulasCreacindecursos
http://localhost:51235/temp_print_dirs/eXeTempPrintDir_ytvbut/rol_profesorado_23-24/#exenode_21_31BloquedegestindeaulasCreacindecursos

conservara los contenidos del curso en el que estamos y anadira los nuevos
contenidos. Si estamos en un curso creado con el Bloque Gestion de Aula, el curso
estara inicialmente vacio y con el alumnado ya matriculado.

e Restaurar en un curso existente. Fusionar la copia de seguridad del curso con el
curso existente (opcion marcada por defecto) o Borrar el contenido del curso actual
y después restaurar. Tendremos que seleccionar el curso (distinto del que estamos)
donde queremos realizar la restauraciéon. ATENCION: Si elegimos un curso no
creado con el bloque Gestién de Aulas tendremos que matricular manualmente al
alumnado, y el curso no estara sincronizado con Séneca.

En el tercero, Ajustes, podremos desmarcar algunos de los apartados generales del curso.
En el cuarto, Esquema, podremos:

e Nombrar el curso (nombre largo y corto) y seleccionar la fecha de inicio. Si hemos
seleccionado en al apartado anterior Restaurar en este curso tendremos que
seleccionar previamente Sobreescribir: Si para cambiar los nombres.

e Concretar mas qué contenidos especificos queremos migrar, teniendo la opcion de
desmarcar apartados o secciones completas.

En el quinto, Revisar, podremos comprobar si la seleccidon realizada es la que queremos,
si no es asi, podemos pulsar en el botdn Anterior que aparece al final de la pantalla o si
estamos conforme.

m Ejecutar restauracion

En el sexto, Proceso, tras pulsar Ejecutar restauracion en el paso anterior, veremos una
barra de estado con el tiempo y el % del proceso. Si todo ha ido correctamente.

1. Confirmar » 2. Destino » 3. Ajustes » 4. Esquema » 5. Revisar » 6. Proceso » 7. Completar

Se ha restaurado el curso con éxito. Si pulsa en el botén ‘Continuar’ podra ver el curso que ha restaurado.

Importante

1. Si el curso tiene un tamafio muy grande se recomienda restaurar por Secciones
utilizando la opcidon de Fusionar, por ejemplo, dejando aparte el banco de
preguntas.

2. No se pueden realizar copias de seguridad de mas de 2GB ni restaurar, archivos
de mas de 2 Gb.




3.Si restauramos utilizando la opcion Como curso nuevo, este no estara
sincronizado con Séneca, y por tanto habrd que realizar la matriculacion del
alumnado y el profesorado de forma manual.




8. Bloque Reserva de Salas (MRBS)

El bloque reserva de sala (MRBS) permite reservar espacios y recursos disponibles en el
centro para el profesorado. Un gestor debe anadir este bloque en el aula Sala de
Profesorado para que esté disponible y configurar previamente los espacios y recursos
del centro que se podran reservar.

El bloque aparecera en la parte derecha de la Sala de profesorado y pulsando en Reserva

MRBS (Reserva de

de locales o recursos accederemos al mismo. S919s)

Reservar locales o recursos



8.1 Reservar un espacio o recurso en un periodo

Cualquier docente accediendo al aula Sala de Profesorado y al bloque MRBS, puede
reservar un espacio o un recurso. Para ello, primero debe seleccionar el Area (1) donde se
encuentra la sala o el recurso y el dia a reservar en el calendario (2). Aparece entonces
una tabla con los espacios, recursos y periodos libres de ese dia.

|Gestor de Reserva de Salas 2020 ]| Ira Forzar Resena Salas Disponibles Ayuda Admin  Informe Buscar \ |
Areas Encontrar sala octubre 2020 noviembre 2020 diciembre 2020
Planta 1 | lun mar mié juevie sabdom lun mar mié juevie sabdom 1un mar mié jue vie sab dom
Planta Baja 123 4 1 12345 6
5 6 7 89 1 1 2 3 4 5617 8 7 8 9 101 12 13
12 13 14 1516 17 18 9 10 11 1213 14 15 14 15 16 17 18 19 20
19 20 21 2223 24 25 16 17 18 1920 21 22 21 22 23 2425 26 27
26 27 28 29 30 31 23 24 25 2627 28 29 28 29 30 M

30
lunes 2 noviembre 2020

<<Dia anterior Dia actual

Dia siguiente>>

L4 ®
08:15 ® ®
08:30 B N ®
08:45 ® | AN ®
na-00 - ] > 7 -

Picando en el signo & (3) de la tabla podemos reservar ese periodo y espacio.

Completamos los datos:
Descripcion, Duracion (n.° de periodos: 4 si queremos una hora...).

Tipo: Interno o externo (si seleccionamos externo la reserva se marcara en otro color
simplemente).

Forzar reserva: podemos seleccionar espacios ya ocupados previamente.

Repeticion: reserva la sala (o el recurso), los mismos (dias, horas...) durante un periodo
determinado.

‘Gestor de Reserva de Salas [Lun2  v|[nov v|[2020 v| Ira Forzar Resena | Salas Disponibles

Nueva reserva

Reserva para | Maria Gémez

Descripcion completa:
(Numero de personas,
Interna/Externa, etc)

Fecha| Lun 2 anov vH2020 vl
Periodo:
Duracion:|4 [ Dia completo
ireas: [ Planta Baja - |

Carro Portatiles 1 (Portatiles Toshiba, 15) Utilice Control+Clic para seleccionar mas de una sala
SUM (Sala de Usos Multiples, 90)

Salas:

No mostrar salas ocupadasi

Tipo:imema 7]

Forzar reserva (mover automaticamente otras reservas): [

Tinn da ranatician: @Ninguna ODiaria OSemanal OMensual OAnual OMensual. en el mismo dia On-Semanal



PV us IopT ULV -

Fecha limite de repeticion:[2  ~|[nov +|[2020 |
Dia Repeticion: (para semanal)Jlunes [Imartes [miércoles Ujueves [hiemes [sabado [ldomingo

Numero de semanas (n-semanas)| I

Guardar cambios

Cuando guardemos los cambios las celdas se colorearan en verde (o rojo) con el nombre
de la persona que realizo la reserva.

|Gestor de Reserva de Salas 2020 || Ira | Forzar Resena | Salas Disponibles Ayuda  Admin  Informe Buscar | |
Areas . Encontrar sala octubre 2020 noviembre 2020 diciembre 2020
Planta 1 I:] 7 lun mar mié jue vie sab dom lun mar mié jue vie sabdom lun mar mié jue vie sab dom
Planta Baja s— 1 2034 1 12345 6

56 78910 1 2 3 4 8eNT 8 78 9 10112 13

12 13 14 1516 17 18 9 10 1 1213 14 15 14 15 16 1713 19 20

1920 21 2223 24 25 1617 18 1920 21 22 2 22 23 2425 26 27

26 27 28 2930 31 2324 25 2627 28 29 2 29 30 31

30

lunes 2 noviembre 2020

<<Dia anterior Dia actual Dia siguiente>>

l08:00
l08:15
68:3i)
l08:45
09:00
l0:15
l09:30
l0g:45
10:00
10:15
10:30
10:45
11:00
1:15

* | @* @ @

Maria del Mar Fuentes Gomez

®|® @@ @ | @ @ @ @@ @ @ | @@

®|@® @ @ @ @




Q. Correo interno Moodle

Para las comunicaciones con el alumnado y resto de miembros de la plataforma, puede
utilizarse el Modulo de Correo interno que encontraremos en el icono x situado en la

parte superior. Ademas, la plataforma enviard un email al destinatario si el usuario tiene
una cuenta de correo habilitada y tiene configurada esta opcidén en sus preferencias de
notificacion. El sobre en color rojo indicara que tenemos mensajes sin leer.

s = @

Correo Redactar &£

B o Bandeja de entrada

% Destacado
B Borradores é} 2
4 Enviado

o Basura



10. Extensiones

Ademas de los moédulos propios de Moodle, se han instalado otras extensiones que
permiten disefiar o embeber distintos tipos de actividades y juegos: H5P, Juegos, JClic,
HotPot, GeoGebra, Wiris...

® © ©

Contenido Contenido
Asistencia Base de datos Chat Consulta interactivo remoto
® ® ® ® ® ®
= = © ® O
Encuestas
Cuestionario Datalynx Encuesta Encuesta predefinidas Foro
® @ ® ® ® * O

< o

GeoGebra Glosario

®

Herramienta

Externa HotPot

e
(O

L O

ii
L O L0

Juego -
Ahorcado

Juego -
Criptograma

Juego -
Crucigrama

Juego - Imagen
oculta

Juego -
Serpientes y...

e
L

e
(O

® v T

N\
i)

O,

(1T
Leccidon Mapa mental MooTyper Paquete SCORM Quizventure
@ ® ® ® ®

Algunas de las extensiones instaladas

NOTA: Los centros no pueden instalar ningun tipo de complemento, si necesita
utilizar alguno que no esté en la lista deben solicitarlo a CAUCE.

¢ iSube de nivel!

Actualizar catalogos libros digitales

Adaptive adapted for coderunner

Adaptive mode (multi-part questions)
Asistencia



Bolsa de Recursos
Calificame

Certificado personalizado
Cloze - Ciencias
CodeRunner

Contenido remoto
Cuestionario activo
Datalynx

Dedicacion al curso

Editor CLOZE
Emparejamiento - Ciencias
Emparejamiento mediante arrastrar y soltar
Encuesta

Ensayo - Ciencias

Estado de Finalizacion
Filtro de iconos FontAwesome
Formal languages block
Formato mosaicos
Formulas

GeoGebra

Gestion de Aulas

Gestiona

Google Meet™ para Moodle
Graficas Analiticas

H5P

Hot Potatoes Quiz
Interactive mode with hinting
JClicg

Juego

Lista de verificacion

Mapa mental

MathType by WIRIS
Matrix/Kprime

Mis libros

Mooeca enrolments
MooTyper

MRBS (Reserva de salas)
Multi-Embed Filter
Multinumerical

Opcidén multiple - Ciencias
Plugin WIRIS para TynyMCE - Matematicas



POAS abstract question
Poner en orden

Pregunta de rellenar espacio en blanco
Quizventure

Recopila

RecordRTC

Regular expression
Respuesta corta - Ciencias
Shortcodes

ShortMath

Stack

Stash

Temas en pestanas

User favourites

User Restore
Verdadero/Falso - Ciencias
Wiris Quizzes




11. Enlaces de interés

eAprendizaje

Punto de encuentro de la comunidad educativa

<https://eaprendizaje.ced.junta-andalucia.es/moodle-

centros/>

Preguntas Frecuentes
Moodle Centros

<https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es
/aulavirtual/course/view.php?id=1361>

ACION Mma

moodlef‘

<https://educacionadistancia.juntadeandalucia.es
/aulavirtual/course/view.php?id=1249>

) AVFP. Recursos Audiovisuales

b

EDUCACION
SEMIPRESENCIAL

eAprendizaje <htt
/eaprendizaje/moodle-ce
comunidad educativa. Rec

Preguntas Frecue
<https://www.juntadeandz
/web/transformacion-digi

Cursos Moodle2 abiertos
Profesorado:

Curso de
<https://educacionadistal
/course/view.php?id=136

Curso de
<https://educacionadistal
/course/view.php?id=124

Videotutoriales del Serv
Iniciacion <https://wwv
list=PLJkk1L3HGsSMkDH_
<https://www.youtube.con
list=PLJkk1L3BHGSMmMX

Tutoriales del Servicio de
Semipresencial:

e Preguntas
<http://agrega.juntas
/39/es-an_2017092

e Evaluar para aprel
/repositorio/111020-
/index.html>

e Aprendiendo con t:
/repositorio/111020-
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/index.html>
e Cuestionarios
<http://agrega.junta
/4c/es-an_20181011
e El calificador de Mc
/repositorio/111020-
/index.html>

{;a“ D I I lOOdIe Canal Videos Moo
/’* C E N T R O S /playlist?list=PLQUwWUJU
Miguel Angel Gonzal

/user/miguelangelcba/fe:

<https://youtube.com
/playlist?list=PLQUwWUJU9roNMyKOAAQOg8uc5IPOBXfjZ6>

https://blogsaverroes.junt
/moodlecentrosparaprofe
<https://blogsaverroes.jur
/moodlecentrosparaprofe
Matas Dominguez, profeso

Moodle Centros

Para el profesorado

https://youtube.com
/playlist?list=PLXQVQz6r
<https://youtube.com
/playlist?list=PLXQVQz6r
de Antonio Yanez

https://www.youtube.com;
list=PL5¢czSbPWOFugtm$s

(@D <https://www.youtube.con
list=PL5¢czSbPWOFugtm$s
Canal Luis Pérez

https://youtube.com/playl
FeFhHtAOqQ7Tdw

/playlist?list=PLVaaFNZtc
Actividades H5P, por Andr

<https://h5p.org/>
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